Manual

De

Contadores



Usuério

Senha

Digite nos campos

—| indicados pelas setas
e | 0 NUMero do usuario

e a senha

Digite 0 conteldo da figura acima:

. <<

Acessos Especiais
| Cadastro de Protocolos | Consutta de Protocolos | Consuta de Processos Juridicos | Consulta de Autenticidade (NFS-¢) | Consulta Prévia para Abertura de Empresa (Alvard) |
| Consutta de Autenticidade (Alvara) | Certiddo Negativa Débitos (PTU) | Certidéo de Valor Venal (PTU) | Emisséo de Camés - 2¢ via (PTU) | Certidéo Negativa Débitos (SSQN) |

Digite no campo indicado
pela seta os numeros do
desenho acima e a seguir
clicaem LOGON

é LOGON

SAIR




Usudrio [285877

Nome [CONTADOR MODELO ** ]

CNPJ Prefeitura 00,000.000/0000-18

R.Social [A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES™* ]

CNRJ/CPF (00.000.000/5471-23
Inscr Estadual [:]

Contribuinte Vinculado [CONTADOR MODELO ** ]

P de Acesso (187.75.130.176

O sistema abre a tela AUTENTICAGAO
Apods a confirmacédo dos dados, o contador
clica em avancgar conforme indicado pela
seta

AVANCAR SARR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUE S***
ADMGERAL CNPJ: 00.000.000/0000-18

CONTADOR MODELO **
CNPJICET: wu.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO **

O sistema abre a tela MENU
PRINCIPAL o contador confere seu
nome no cabecalho e clica em
Arrecadacado conforme indicado pela
seta

SAIR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAO i —

CONTADOR MODELO ***
CNPJICPF: 00.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO **

E@“m ";)’ GD!'O
N I— TN

W - e

O sistema abre a tela MENU o
contador clica em ISSQN conforme
indicado pela seta

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGCAO i —g
ISSQN

CONTADOR MODELO ***
CNPJICPF: 00.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO **

S WS—

Contadores _

O sistema retorna a tela MENU
PRINCIPAL o contador clica em
Contadores conforme indicado pela

seta

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 00.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

T e 7 L S0
- @@ [ w= ]

3\ Selecionar Contribuintes

CONTADOR MODELO **

. RELATORIOS
# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .
# Acompanhamento de Processos Administrativos = RelagaoAde Formularios (ADF Prestador)
(S Consisténcia de Nf-

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques fim Consisténcia de Nf Digtadas (TOMADOR)

& Notas Fiscais Digitadas Isentas (PRESTADOR)

(= Listagem de Débitos T i

i ) ) & Notas Fiscais Digitadas (POR Periodo - Prestador)
SOLICITAGAO DE AIDF ELETRONICA (FORMULARIOS) (= Notas Fiscais Digitadas (POR Competéncia - Prestador)
¥ Solicitacéo de Aidf Eletronica (FORMULARIOS Padronizados) ﬁ Extrato do Contribuinte
(= Emisséo de Boletos (FORMULARIOS) (5 Relagéio de Servicos Prestados
CONTADORES - ESCRITURAGAQ FISCAL € (=4 Relacio de Servicos Contratados
CONTADORES - APURA(,‘()ES & Recibo de Retencdo de Impostos

& Impressdo do Livro Fiscal (PRESTADOR)
ﬁ Termo de Abertura do Livro Fiscal (PRESTADOR)

O sistema continua em MENU &Termo de Encerramento do Livro Fiscal (PRESTADOR)
& Livro Fiscal (TOMADOR)

PRINCIPAL abrmd? esta tela (_)nde 0 & Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
contador seleciona e clica ? m & Termo de Encerramento do Livro Fiscal (TOMADOR)
CONTADORES - ESCRITURAGCAO | (& Listagemde Débitos

FISCAL conforme indicado pela seta (5 Lista de Servicos - Municipal

CONSULTA E EMISSAQ ALVARA

/ Liberacéo/emissdo do Alvaré
(5 Documentos de Cobranca do Alvara

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 00.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

XMENU1
¥ Selecionar Contribuintes (@ mm—

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
(5 Listagem de Débitos

CONTADOR MODELO **

PRESTADORES

 Escrituracdo Fiscal

/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional
 Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARAGAQ COMPLEMENTAR O sistema abre a tela CONTADORES -
/ Escrituracdo Fiscal Complementar ESCRITU RACAO FISCAL onde o
A Escr:ﬂuraggo F‘iscal Complementar - Nf Convencional contador seleciona e clica em
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros . . .

Selecionar Contribuintes conforme

SOMABONES indicado pela seta
W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECA DAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ISSQN e

TRANSPORTADORA MODELO ***

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.502/0001-10

Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO o

A
70 INEI0

l—lﬁm

Pesquisar ) PESQUISAR Pagina:1
CNPJ Nome/R.Social Nome Fantasia
08.069.670/0001-76 [CONSTRUTURA CIVIL MODELO *** CONSTRUTURA CIVIL MODELO ***
07.143.122/0001-86 |PRESTADOR DE SERVICOS MODELO *** PRESTADOR DE SERVICOS MODELO ***
08.006.779/0005-98 |PRESTADOR DE SERVICOS MODELOQ *** PRESTADOR DE SERVICOS MODELO ***
05.630.502/0001-10 |TRANSPORTADORA MODELO ** TRANSPORTADORA MODELO ***

O sistema abre a tela SELECIONAR
CONTRIBUINTES onde o contador seleciona e clica
no contribuinte que deseja trabalhar conferindo no
cabecalho o nome do mesmo conforme marcagao
em circulo e tarjamento amarelo

<«< > VOLTAR

https://www.fgmaiss.com.br/issqn/psq/cgi-bin/db/psqx.php?lv=find8p2=MDUuNMwLjUwMiBwMDAxLTEw8&p3=VFIBTINQTLJUQURPUKEGTUIERUXPICoqKg==



ARRECADAGAO
ISSQN

A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
CNPJ: 00.000.000/0000-18

TRANSPORTADORA MODELO ***

CONTADORES

CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

gﬁ Acompanhamento de Processos Administrativos _
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques

(5 Listagem de Débitos

PRESTADORES

 Escrituracdo Fiscal

/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional
 Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARAGAO COMPLEMENTAR

/ Escrituracdo Fiscal Complementar

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

TOMADORES

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

NOTA FISCAL ELETRONICA

i/ Emisséo da Nf-e

/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

i/ Cadastro de Cep

W/ Cancelamento de Nf-g

i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
/ Carta de Correcdo - Nf-¢

% Consuta de Nf-e

#/ Enviar E-mails Em Lote

1%2) Exportacéo de Dados

[} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

O sistema retorna a tela CONTADORES
— ESCRITURACAO FISCAL onde o
contador seleciona a opgao desejada e
clica na mesma conforme indicado

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

2 ARRECADAGAO CHP: 00.000.000/0000-18
ﬁ" ISSQN

TRANSPORTADORA MODELO **
CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELOm

A _
70 IS0
TCPROCFIS

CLIQUE NO PROCESSO A SER VISUALIZADO
N/Proc.Interno Exercicio|Data Cadastro | CNPJ/CPF Nome/R.Social N/Proc.Adm. Data Processo

O sistema abre a tela ACOMPNHAMENTO
DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS onde
o contador pode visualizar todos 0s processos
do contribuinte coma administragao e clica em
voltar conforme indicado pela seta

<< >> VOLTAR _



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

TRANSPORTADORA MODELO ***

NOTA FISCAL ELETRONICA

i/ Emisséo da Nf-e
/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

W/ Declaracéio Eletronica de Despesas  (Cmmm—— ¥ Cadastro de Cep
(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques W Cancelamento de lf-¢
& Listagem de Débitos i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
arta de Correcéo - Nf-¢
/! Carta de Correcéio - Nf
PRESTADORES & Consuta de Nf-e
scrituracdo Fisca nviar E-mails Em Lote
/ Escrituracio Fiscal / Enviar E-mails Em Lot
scrituracdo Fiscal - Nf Convenciona xportacdo de Dados
/! Escrituracéo Fiscal - Nf Convencional 12 Exportacio de Dad
scrituracdo Fiscal - Outros mportacéo de Cadastro de Destinatarios
Escrituracdo Fiscal - Out Importacdo de Cadastro de Destinatari

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARACAO COMPLEMENTAR O sistema retorna a tela CONTADORES -
/ Escrituracdo Fiscal Complementar ESCRITURA QAO FISCAL onde o
ﬁEscr:ﬂuragfo FjlscalCompIementar-NfConvencionaI contador na opgéo indicada pela seta pode
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros - a .

fazer a Declaracao Eletrénica de
FOMAIRES Despesas dos seus contribuintes clicando

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

sobre a mesma

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

2 ARRECADAGAO CHP: 00.000.000/0000-18
ﬁ" ISSQN

TRANSPORTADORA MODELO **
CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELOm

A _
7 (i SElo

O sistema abre a tela DECLARAGAO
ELETRONICA DE DESPESAS onde o
contador pode verificar as que ja estao
prontas e fazer as novas basta clicar em
NOVO conforme indicado pela seta

—> 100 << > VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
' A CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

I 70 IS0
I—Hﬁﬁl
Ano |:2:E3BB|
Més [ 05w

O sistema continua em DECLARAGAO
ELETRONICA DE DESPESAS abrindo
esta tela onde o contador seleciona més e
ano e clica em AVANCAR conforme
indicado pela seta

> AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

e — D
Qg™ TN IS0
INCLUSAO [Fooos]

TRANSPORTADORA MODELO ***

ligs
Receitas com Comercializagdo

Receitas com Industrializacdo

Receita Bruta - SIMPLES

@
Tributos Federais
Tributos Estaduais
Energia Elétrica
Aluguel
Telefone
Pro-Labore
Despesas de Pessoal
Despesas de Producéo
Outras Despesas

Acum.Utimo 12 meses - SMPLES (%) Aliguota - SIMPLES

O sistema continua em DECLARAGAO ELETRONICA
DE DESPESAS abrindo esta tela onde o contador
preenche todos os campos e clica em SALVAR
conforme indicado pela seta

— SALVAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . FISFAL ELETROMCA
gﬁ Acompanhamento de Processos Administrativos f Emissio da Nif-¢
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia ¥ Emissiio da Nt-e (EM Lote)
/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas ¥ Cadastro de Cep
(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques W Cancelamento de lf-¢
& Listagem de Débitos e i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
/ Carta de Correcdo - Nf-¢

PRESTADORES & Consuta de Nf-e
 Escrituracdo Fiscal / Enviar E-mails Em Lote
/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional 1%2) Exportacéo de Dados
 Escrituracdo Fiscal - Outros [} Importacéo de Cadastro de Destinatarios
/ Declaracéio de Ndo Movimento
/ Cancelamento de Formularios - Padronizado
#/ Cancelamento de Formularios - Convencional
[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios
DECLARAGAO COMPLEMENTAR O sistema retorna a tela CONTADORES -
W Escilisaglo Fiecel Cnplmstar ESCRITURACAO FISCAL onde o contador
A Escr.ﬂuragfo Fgcal Complementar - Nf Convencional pode verificar a Iistagem de débitos dos seus
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros 0. . . e .

contribuintes selecionando a opg¢ao indicado
TOMADORES pe|a seta
W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador
(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

R i sTicenpeiaTos RN e T TG)
Y N BRI

PROJE(;AO DA CORRE(;AO MONETARIA, MULTA E JUROS ATUALIZADA COM SUCESSO. CLIQUE EM VISUALIZAR PARA EMITIR O RELATORIO!

TRANSPORTADORA MODELO ***

CONTRIBUINTE SELECIONADO: 05.630.502/0001-10-TRANSPORTADORA MODELO **

O,sistema abre a tela LISTAGEM DE
DEBITOS onde o contador clica em
VISUALIZAR conforme indicado pela seta

 —— a2 VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

 Vinculacéio de Cientes (CONTRBUINTES) NOTA FISCAL ELETRONICA
i/ Acompanhamento de Processos Administrativos A/ Emisséo da Nf-e
i/ Atualizacdo de Endereco de Correspondéncia / Emissdo da Nf-¢ (EM Lote)
i/ Declaracio Eletrnica de Despesas ¥/ Cadastro de Cep

W/ Cancelamento de Nf-g

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e

(5 Listagem de Débitos A
/ Carta de Correcdo - Nf-¢
PRESTADORES & Consuta de Nf-e
 Escrituracdo Fiscal / Enviar E-mails Em Lote
Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional Exportacéo de Dados
¢ : .
 Escrituracdo Fiscal - Outros [} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARACAO COMPLEMENTAR O sistema retorna a tela
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar CONTADORES - ESCR|TURAQAO
 Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional FISCAL onde o contador seleciona a
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros - . .

opcao conforme indicado pela seta
NOMADOSES para cadastrar Prestadores de servigo

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores _

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
' A CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

Qe 7 GOS0
o I =

O sistema abre a tela CADASTRO DE
DESTINATARIOS PRESTADORES onde o
contador fara cadastro digitando no campo
indicado CPF/CNPJ clica em AVANCAR
conforme indicado pela seta

e3> AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

. " ARRECADAGAO CAP 00.000.0000000.18

N

lSSQN TRANSPORTADORA MODELO **
CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

| DADOS GERAIS |
CRFICNP)
Nome/R Social (CONSUMIDOR FINAL - PF )
Nome Fantasia [CONSUMIDOR FINAL - PF ]

Inscricéo Municipal E:
Inscricdo Estaduall RG [:]
Endereco (RUA .. ) Nimeo ()

Complemento )
Bairro . )
cep (MONTE APRAZIVEL / 5P )

Email [ )
| ENDEREGO DE COBRANGA |
Endereco | | Nimero ( )
Complemento )
Bairo )| O sistema continua em CADASTRO DE
w( ) DESTINATARIOS PRESTADORES
Citade abrindo esta tela onde o contador
¥ (%g) preenche todos os dados e clica em
) SALVAR conforme indicado pela seta

—— SALVAR VOLTAR



ARRECADAGAO
ISSQN
CONTADORES

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
CNPJ: 00.000.000/0000-18

TRANSPORTADORA MODELO **
CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
(5 Listagem de Débitos

PRESTADORES

 Escrituracdo Fiscal

/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional
 Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARAGAO COMPLEMENTAR

/ Escrituracdo Fiscal Complementar

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

TOMADORES
W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador _
(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)

#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

NOTA FISCAL ELETRONICA

i/ Emisséo da Nf-e

/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

i/ Cadastro de Cep

W/ Cancelamento de Nf-g

i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
/ Carta de Correcdo - Nf-¢

% Consuta de Nf-e

#/ Enviar E-mails Em Lote

1%2) Exportacéo de Dados

[} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

O sistema retorna a tela CONTADORES -
ESCRITURACAO FISCAL onde o contador
para escriturar servigos tomados seleciona

a opcao indicada pela seta

VOLTAR




o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECA DAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ ISSQN TRANSPORTADORA MODELO **
\

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

O sistema abre a tela ESCRITURACAO
FISCAL — TOMADOR onde o contador para
escriturar uma ou mais notas fiscais clica em
NOVO conforme indicado pela seta

Valor Base de Calculo: 0,00 - 1SS Calculado: 0,00 - Total de Documentos: 0

— I0VO <« > VOLTAR




A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
‘ \ CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

Aeerd
Bl T2 INEI0
|—||—| F0012
Ano Referéncia |\ 2013 : |
Iés Referéncia I: 05 : |
CNPJ/CPF Contr. E—

Tipo de Doc. | NF.Servigos Padronizada v |

NiNota Fiscal [E—

O sistema continua em ESCRITURAGAO
FISCAL — TOMADOR abrindo esta tela onde
o contador preenche os campos indicados
pelas setas e clica em AVANCAR

e3> AVANCAR VOLTAR



ISSQN

CONTADOR MODELO **
CONTADORES CNPJICPF: 00.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO o

Ano Referéncia (2013
I1és Referéncia (05

CNPJICPF Contr.  |05,630.502/0001-10

RSocilMome ~(TRANSPORTADORA MODELO ** )
Tipe de Doc. 1 - NF.Servigos Padronizada
Nica Fsca ] O sistema continua em ESCRITURAGAO
Sére (e FISCAL — TOMADOR abrindo esta tela onde
Data Decragho (22062013 | o contador preenche os campos indicados
CeaEmisio (€ pelas setas e clica em SALVAR apds o
imposto Retido? ~( SIM [] término da escrituragao clica em VOLTAR
(%) Incentivo Fiscal (0,00
Descricéo dos Servicos _

m

Valor do(s) Produtos(s) (0,00
ATIVIDADE(S) TRIBUT/\VEL(IS)

Atividade Tributada % Vr.Servico VrISSQN  |Local ISS

Ii 16.01 : | [Servigos de transporte de natureza municipal. . \ X ... |LOCAL™

— [+ ) | (000 ) ). [ocaL= ]
(= I ) ] 0.0 ] )...[ocac= ]
(=1 ) : J (000 J(___J...[ocaL= )
=l ) 0 0. ) 0.00 ) )...[LocaL= )
(= & ] w0 ) ) (000 (... [LocaL ]
=] ) | (0.00 ) ... [LocaL )
(- [ ) | 000 ] )...[ocac= ]

Vr.Tributavel VrISSQN Vr.Beneficio

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
e3> SALVAR VOLTAR

4




A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ISSQN

TRANSPORTADORA MODELO ***

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
(5 Listagem de Débitos

PRESTADORES

 Escrituracdo Fiscal

/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional
 Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARAGAO COMPLEMENTAR

/ Escrituracdo Fiscal Complementar

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

TOMADORES

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

[} Importacio de Dados (ESCRTURACAD Fiscal) e
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

NOTA FISCAL ELETRONICA

i/ Emisséo da Nf-e

/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

i/ Cadastro de Cep

W/ Cancelamento de Nf-g

i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
/ Carta de Correcdo - Nf-¢

% Consuta de Nf-e

#/ Enviar E-mails Em Lote

1%2) Exportacéo de Dados

[} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

O sistema retorna a tela CONTADORES -
ESCRITURACAO FISCAL onde o contador
seleciona a opc¢ao indicada pela seta para
fazer importagao de dados de outro sistema

VOLTAR




A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAO CAP 00.000.0000000.18

lSSQN TRANSPORTADORA MODELO ***

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

720 INEI0

INFORME O CAMINHO DO ARQUIVO

/ O sistema abre a tela IMPORTAGAO DE DADOS
wroReferénca (2013 [v) €————— | (ESCRITURAGAO FISCAL) onde o contador
Nes Referénca (05[] €—————— | seleciona o arquivo, ano e més de referencia e clica
em Enviar conforme indicado pelas setas

@ Importar Arquivo

() Validar Arquivo

Escolher arguivo | Nenhum arquivo seleci
Enviar _

Baixe no link ao lado o arquivo de layout:->LAYOUT_OUT.TXT

VOLTAR



ARRECADAGAO
ISSQN
CONTADORES

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
CNPJ: 00.000.000/0000-18

TRANSPORTADORA MODELO **
CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
(5 Listagem de Débitos

PRESTADORES

 Escrituracdo Fiscal

/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional
 Escrituracdo Fiscal - Outros

NOTA FISCAL ELETRONICA

i/ Emisséo da Nf-e

/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

i/ Cadastro de Cep

W/ Cancelamento de Nf-g

i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
/ Carta de Correcdo - Nf-¢

% Consuta de Nf-e

#/ Enviar E-mails Em Lote

1%2) Exportacéo de Dados

[} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARAGAO COMPLEMENTAR

/ Escrituracdo Fiscal Complementar

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

O sistema retorna a tela CONTADORES -
ESCRITURACAO FISCAL onde o contador
seleciona a opgéo indicada pela seta para

TOMADORES 8 ~ ,
fazer a Declaragao de Nao Movimento

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador
(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)

/1 Declaracéio de Nio MoVIMeNt) (€ m———

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

\ " ARRECADAGAO CHP: 00.000.000/0000-18

|

lSSQN TRANSPORTADORA MODELO *+
. CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

o i DECLARACAODE NAONOVINENTO o KV ev | T [5)

O sistema abre a tela DECLARAGAO DE NAO
MOVIMENTO onde o contador clica em NOVO
conforme indicado pela seta para efetuar uma nova

declaracao

—_—  10V0 <« » VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
‘ \ CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

R 70 B0
R ————— ——
Ano Referéncia I\ 2013 : | C—
11és Referéncia I:EBI )

Tipo Declaracéo | Contratados [

O sistema continua em DECLARAGAO DE NAO
MOVIMENTO abrindo esta tela onde o contador
seleciona Ano e Més de referencia e clica em

AVANCAR conforme indicado pela seta

——3) AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
‘ \ CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

Ram 7 (LSO

Ano Referéncia

Iés Referéncia

@l

Tipo Declaracéo Contratados

2-
Observagies | )

O sistema continua em DECLARAGAO DE NAO
MOVIMENTO abrindo esta tela onde o contador
descreve as observacbes e clica em SALVAR
conforme indicado pela seta

—3) SALVAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

 Vinculacéio de Cientes (CONTRBUINTES) NOTA FISCAL ELETRONICA
i/ Acompanhamento de Processos Administrativos A/ Emisséo da Nf-e
i/ Atualizacdo de Endereco de Correspondéncia / Emissdo da Nf-¢ (EM Lote)
i/ Declaracio Eletrnica de Despesas ¥/ Cadastro de Cep

W/ Cancelamento de Nf-g

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e

(5 Listagem de Débitos A
/ Carta de Correcdo - Nf-¢
PRESTADORES & Consuta de Nf-e
 Escrituracdo Fiscal / Enviar E-mails Em Lote
Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional Exportacéo de Dados
¢ : .
 Escrituracdo Fiscal - Outros [} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARA(;AO COMPLEMENTAR

/ Escrituracdo Fiscal Complementar . _
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional OSSCIStema reto..moa ast(e:Ia CONTADORES
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros E RITURAgAN F_I _AL onde o contador
seleciona a opc¢ao indicada pela seta para
escriturar alguma nota fiscal que ficou sem

TOMADORES
W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador escriturar
(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento
/1 Escrituracéo Fiscal Complementar - Tomador < m——
VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

2 ARRECADAGAO CHP 90.500.0000000.1¢
ﬁ lSSQN TRANSPORTADORA MODELO **
A

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

O sistema abre a tela ESCRITURAGAO FISCAL
COMPLEMENTAR - TOMADOR onde o contador
clica em NOVO conforme indicado pela seta para
efetuar a escrituracao

Valor Base de Calculo: 0,00 - 1SS Calculado: 0,00 - Total de Documentos: 0
— [0V0 <« > VOLTAR




A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
' A CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

el
2Rl 7 INE]0
l—"—\ F0015
Ano Referéncia |\ 2013 :|
Iés Referéncia [05 :I
T ™ 2 e

Tipo de Doc. | NF.Servigos Padronizada v |

NiNota Fiscal [E—

O sistema continua em ESCRITURACAO FISCAL
COMPLEMENTAR — TOMADOR abrindo esta tela
onde o contador preenche os campos indicados
pelas setas e clica em AVANCAR

> AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRITVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . FISFAL ELETROMCA
#/ Acompanhamento de Processos Administrativos ¥ Emissio da life e
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia ¥ Emissio dalif-e £l Lote) @
/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas ¥ Cadastro de Cep
W/ Cancelamento de Nf-g

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e

(5 Listagem de Débitos A
/ Carta de Correcdo - Nf-¢
PRESTADORES & Consuta de Nf-e
 Escrituracdo Fiscal / Enviar E-mails Em Lote
Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional Exportacéo de Dados
¢ : .
 Escrituracdo Fiscal - Outros [} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

/ Declaracéio de Ndo Movimento

/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARA(;i\O COMPLEMENTAR

/ Escrituracdo Fiscal Complementar O sistema retorna a tela CONTADORES -
/! Escrituracéio Fiscal Complementar - Nf Convencional ESCRITURACAO FISCAL onde o contador seleciona
¥ Escrturago Fiscal Complementar - Outros as opgdes indicadas pelas setas caso necessite emitir
TOMADORES nota fiscal para seu contribuinte, neste caso ele deve
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores seguir o Manual de Emissédo de NFe disponivel no
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador SITE

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRIVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .FISFAL ELETROMCA

/ Acompanhamento de Processos Administrativos ¢ Emgfn dalire

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia ¥ Emissiio da Nt-e (EM Lote)
i/ Cadastro de Cep

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques W Cancelamento de lf-¢

i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e

(5 Listagem de Débitos A
W Carta de Correcio - Nf-t (e
PRESTADORES % Consuta de Nf-e
 Escrituracdo Fiscal / Enviar E-mails Em Lote
Escrituracéo Fiscal - Nf Convencional Exportacdo de Dados
¢ . .
 Escrituracdo Fiscal - Outros [} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

/ Declaracéio de Ndo Movimento

#/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARA(;AO COMPLEMENTAR

 Escrituracdo Fiscal Complementar .
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional O sistema retorna a tela CONTADORES -

# Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros ESCRlTURAQAO FISCAL onde o contador
seleciona a opc¢ao indicada pela seta caso

precise emitir uma carta de corregdo da NFe

TOMADORES

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECA DAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ ISSQN TRANSPORTADORA MODELO **
\

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.502/0001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO **
S 7 IS0

- o] wexr ]

Emitente: TRANSPORTADORA MODELOQ *** - CNPJICPF: 05.630.502/0001-10

N/Controle NFe R.Social Dt Emissdo
40 PRESTADOR DE SERVICO SIMPLES NACIONAL ** 10/06/2013
17 PRESTADOR DE SERVICO SIMPLES NACIONAL ** 2511012011
13 INSTITUICAO FINANCEIRA MODELO ** 251102011
8 CONSUMIDOR _ 03/08/2011
3 CONSUMIDOR/TOMADOR PADRAQ 05/04/2011

O sistema abre a tela CARTA DE CORRECAO -
NF-E onde o contador seleciona o prestador e
clica sobre 0 mesmo conforme indicado pela seta

<«< > VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUE S***

ARRECADAQAO CEPJ: 00.000.000/0000-18
ﬁ lSSQN TRAN SPORTADORA MODELO *=

CO ADORES CNPJ/CPF: 05.630.502/0001-10 Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO *==

. |iciusho]nrecon|

Emitente: TRANSPORTADORA MODELO *** - CNPJ/CPF: 05.630.502/0001-10

Controle NFe [40 ]
CNPJ/CPF  [(00.000.000/0000-18 |
Inscr. Municipal [ J Inscr. Estadusal [ ] Insor.Mun._Substituto [ ]
R.Socisl/Nome [PRESTADOR DE SERVICO SIMPLES NACIONAL *** ]
Endereco |[RUA B ) NGmero C]
Complemente [ ) Esire [CENTRO ) DDD/Fone | ) (o )
Cidsde [MONTE APRAZIVEL ) uF cep
eMsil [ )
Nosss Nots FisesIN® 5 )
Dats
Referéncis [ )
01-Rszdc Sccisl [ NAO [+)
02-Enderece [ NAO [+) -
02-Bsiro [ NAO [=) O sistema continua em CARTA DE CORRECAO
0s-Municipic  [nAo [ — NF-E abrindo esta tela onde o contador
__osEstado (mAoO [) preenche os campos a serem corrigidos na Nfe e
08-N° Inscricdo Estadual | NAO | : ) . . .
o7-Fatura (NAO [=) clica em SALVAR conforme indicado pela seta

08-Descric3o dos Servicos [ NAO [+

O01-Razsoc Social

O02-Endereco

O02-Bairro

O<-Municipio

.

OS-Estado
.

O8-N° InscricSo Estadual
2,

O7-Fatura
ZZ,

>

O8-Descricdo dos Servicos

Z.

é SALVAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TR i CONTADORES -ESCRIVRACAOFISCAL o R¥ @ @ T}
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .FISFAL ELETROMCA

/ Acompanhamento de Processos Administrativos ¢ Emgfn dalire

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia ¥ Emissiio da Nt-e (EM Lote)
i/ Cadastro de Cep

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas
(=, Relatorio de Formularios Vencidos e Néo Entreques
(5 Listagem de Débitos

W/ Cancelamento de Nf-g
i/ Estorno de Cancelamento de Nf-e
/ Carta de Correcdo - Nf-¢

PRESTADORES & Consutta de Ni-e (e

 Escrituracdo Fiscal / Enviar E-mails Em Lote
/! Escrituracdo Fiscal - Nf Convencional 1%2) Exportacéo de Dados
 Escrituracdo Fiscal - Outros [} Importacéo de Cadastro de Destinatarios

/ Declaracéio de Ndo Movimento

#/ Cancelamento de Formularios - Padronizado

#/ Cancelamento de Formularios - Convencional

[ Importacéo de Dados (FORMULARIO Padronizado)
[ Importacéio de Dados (FORMULARIO Convencional)
[ Importacéo de Cadastro de Destinatarios

DECLARA(;AO COMPLEMENTAR

 Escrituracdo Fiscal Complementar .
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Nf Convencional O sistema retorna a tela CONTADORES -

# Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros ESCRlTURAGAO FISCAL onde o contador
seleciona a opgao indicada pela seta para
consultar a NFe

TOMADORES

W/ Cadastro de Destinatarios/prestadores

#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador

(! Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal)
#/ Declaracdo de No Movimento

#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador

VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ ISSQN TRANSPORTADORA MODELO **
\

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

R oI UTABENEE R Y )
000000000001 0000 ww |

Emisso de 22062013 | [Ta]
até (201062013 | [ Tomador ( | CNPJICPF | NimRPS | PESQUISAR Pagina:1

Visto p/

Controle N/NF Destinatério Valor Dt Emisséo Canc Retido N/Cobranca Compl. NRPS  |Tomador

O sistema abre a tela CONSULTA DE NF-E onde o
contador preenche o periodo seleciona o tomador
e clica em pesquisar marque ou imprima todas
clicando em imprimir conforme indicado pela seta

Valor Base de Calculo: 0,00 - 1SS Calculado: 0,00 - Total de Documentos: 0

é IMPRIMIR TODAS << >> VOLTAR




APURACAO DO

IMPOSTO



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

TRANSPORTADORA MODELO **
CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

T e 7 0 L IS0
- @@ [ w= ]

3\ Selecionar Contribuintes

. RELATORIOS
# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .
# Acompanhamento de Processos Administrativos = RelagaoAde Formularios (ADF Prestador)
(S Consisténcia de Nf-

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques fim Consisténcia de Nf Digtadas (TOMADOR)

& Notas Fiscais Digitadas Isentas (PRESTADOR)

(= Listagem de Débitos T i

i ) ) & Notas Fiscais Digitadas (POR Periodo - Prestador)
SOLICITAGAO DE AIDF ELETRONICA (FORMULARIOS) (= Notas Fiscais Digitadas (POR Competéncia - Prestador)
¥ Solicitacéo de Aidf Eletronica (FORMULARIOS Padronizados) ﬁ Extrato do Contribuinte
(= Emisséo de Boletos (FORMULARIOS) (5 Relagéio de Servicos Prestados
CONTADORES - ESCRITURAGAO FISCAL (=4 Relagdo de Servicos Contratados
CONTADORES - APURA(,‘()ES b & Recibo de Retencdo de Impostos

& Impressdo do Livro Fiscal (PRESTADOR)

ﬁ Livro Fiscal (TOMADOR)

No MENU PRINCIPAL o contador | & TemodeAberturadoLivro Fiscal (PRESTADOR)
seleciona e clica na opg&ao | (TemodeEnceramento doLivroFiscal (PRESTADOR)
CONTADORES APURAGOES conforme | i \istagemdeDébios

indicado pela seta (S Lista de Servicos - Municipal

CONSULTA E EMISSAQ ALVARA
/ Liberacdo/emissdo do Alvara
(S Documentos de Cobranca do Alvar

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

o i CONTADORES - APURAGOES R Y )
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques

TRANSPORTADORA MODELO ***

APURA(;f\O SIMPLES NACIONAL

/ Pendentes - Simples Nacional

#/ Pendentes Complementar - Simples Nacional
i/ Efetuadas - Simples Nacional

/ Efetuadas Complementar - Simples Nacional

(= Listagem de Débitos
& Emissdo de Boletos

APURA(;i\O PRESTADOR i
 Pendentes Eommmmmmmmme APURACAQ MEI
#/ Pendentes - Complementar / Pendentes
W/ Efetuadas i/ Efetuadas
W/ Efetuadas - Complementar () Emisséio de Boletos
(5 Emisséo de Boletos
APURAGAO TOMADOR : -
i Pendentes O sistema abre a tela CONTADORES - APURACOES onde
/] Pendentes - Complementar o contador pode efetuar as apuracdes de todos os seus
¥ Efetuadas contribuintes sendo que para os contribuintes do Simples
¥ Efetuadas - Complementar Nacional e do MEI o sistema ndo emitird o boleto bancario,
(5 Emisséo de Boletos ~ ey

para efetuar uma apuracdo da opcao indicada pela seta

clique sobre a mesma

VOLTAR



ARREC AD AQAO A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ ISSQN TRANSPORTADORA MODELO **
\

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.502/0001-10  Usuario Afivo: 285677 - CONTADOR MODELO =
ol=2l¢) penpenTER N o)
Qs 7 {3 IS0

- ] w= ]

Ano Iés Nome CNPJ SiMov.

(2013[+] (05[] ( ) ( | (NAO[¥]  MarcarTodos  DesmarcarTodos ~  PESQUISAR  Pig:1
Sel.|CNPJ R.Social N/Fantasia

O sistema abre a tela PENDENTES onde o
contador seleciona o contribuinte o Ano e o
Més e clica em confirmar conforme indicado
pela seta

e3> CONFIRMAR <« > VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

2 ARRECADAGAO CHP 90.500.0000000.1¢
ﬁ lSSQN TRANSPORTADORA MODELO **
A

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

FS T e 7 SIS S O
N — TN

Competéncia: 052013

Ano Mes Vencto
2013 “ 2510612013

Contribuinte B.Calculo VrISSQN VICM. Vr.Multa Vr.Juros Vr.Recolher

O sistema continua em PENDENTES abrindo
esta tela confere a competéncia e clica em
confirmar conforme indicado pela seta

—— 3 CONFIRMAR VOLTAR



ARREC AD AQAO A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ ISSQN TRANSPORTADORA MODELO **
\

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

-0 ] m ]

Ano Més  Nome CNPJ Sihov.
(2013[+] (05[] ( ) | | (NAO[w] ~MarcarTodos  Desmarcar Todos PESQUISAR  Pig:1

Sel. CNPJ R.Social

N/Fantasia

O sistema retorna a tela PENDENTES onde o

contador e clica em VOLTAR conforme
indicado pela seta

CONFIRMAR <« > VOLTAR e



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

o i CONTADORES - APURAGOES R Y )
- | wew |

3\ Selecionar Contribuintes

# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES)

/ Acompanhamento de Processos Administrativos
/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques

TRANSPORTADORA MODELO ***

APURA(;f\O SIMPLES NACIONAL

/ Pendentes - Simples Nacional

#/ Pendentes Complementar - Simples Nacional
i/ Efetuadas - Simples Nacional

/ Efetuadas Complementar - Simples Nacional

& Listagem de Débitos ua

APURACAO PRESTADOR (= Emisséio de Boletos

W Pendentes APURAGAO MEI

#/ Pendentes - Complementar / Pendentes

i/ Efetuadas v Efgtua:ias

W/ Efetuadas - Complementar () Emisséio de Boletos

(S, Emissio de Boletos A

APURAGAO TOMADOR

¥/ Pendentes

#/ Pendentes - Complementar

¥ Efetuadas O sistema retorna a tela CONTADORES -

¢ Em”ada:'?r tp'eme"m APURACOES onde o contador seleciona e
issi b . ) .

G s deBoeis clica em Emissdo de Boletos conforme

indicado pelas setas

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

TRANSPORTADORA MODELO ***

-] ]

Nome/R Social ( ] PESQUISAR Pagina:1
Contribuinte N/Documento Vencto M.| Desc. Abto., Juros
CONSTRUTURA CIVIL MODELO *+* 3000160100 11/06/2013 2510612013 233073 000 000 000 000 000 233073
HPRESTADOR DE SERVICOS MODELO ** 3000159700 09/04/2013 25/05/2013 155,00 0,00 0,00' 0,00 000 000 155,00"
||PRESTADOR DE SERVICOS MODELO *** 8000159500 22/0812012 2510812012 183,00 000 0001 000 000 0,00 183,00"
HPRESTADOR DE SERVICOS MODELO ** 8000158300 07/04/2012 2610412012 1442] 019 058 000 o000 039 15,58“
PRESTADOR DE SERVICOS MODELO ** 3000155300 05/0472011 06/04/2012 608,00) 0,00 000f 00Of 000[ 000 608,00
TRANSPORTADORA MODELO ** 3000157600 031172011 2511112011 62695 0,00 U,UUI 0,00 000 000 626,95
PRESTADOR DE SERVICOS MODELO ** 3000156300 131072011 2511012011 258,001 0,00 0,00' 0,00 000 000 258,00
TRANSPORTADORA MODELO ** 8000156100 20/09/2011 25/09/2011 58,00| 0,00 0,00| 0,00( 000 000 58,00"
TRANSPORTADORA MODELO ** 3000155100 05/04/2011 2500512011 600,00' 0,00 0,00' 0,00 000 000 600,00"
PRESTADOR DE SERVICOS MODELO ** 3000155200 05/04/2011 2510412011 101,00' 0,00 0,00' 0,00 000 000 101,00"

O sistema abre a tela EMISSAO DE
BOLETOS onde o contador seleciona os
boletos que quer emitir

<«< > VOLTAR



IMPRESSAO DOS
LIVROS FISCAIS DE
PRESTADORES

E
TOMADORES



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

T e 7 0 L IS0
- @@ [ w= ]

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

. RELATORIOS
# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .
# Acompanhamento de Processos Administrativos = RelagaoAde Formularios (ADF Prestador)
(S Consisténcia de Nf-

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques fim Consisténcia de Nf Digtadas (TOMADOR)

& Notas Fiscais Digitadas Isentas (PRESTADOR)

(= Listagem de Débitos T i

i ) ) & Notas Fiscais Digitadas (POR Periodo - Prestador)
SOLICITAGAO DE AIDF ELETRONICA (FORMULARIOS) (= Notas Fiscais Digitadas (POR Competéncia - Prestador)
¥ Solicitacéo de Aidf Eletronica (FORMULARIOS Padronizados) ﬁ Extrato do Contribuinte
(= Emisséo de Boletos (FORMULARIOS) (5 Relagéio de Servicos Prestados
CONTADORES - ESCRITURAGAO FISCAL (=4 Relagdo de Servicos Contratados
CONTADORES - APURA(,‘()ES & Recibo de Retencdo de Impostos

& Impressdo do Livro Fiscal (PRESTADOR) b
ﬁ Termo de Abertura do Livro Fiscal (PRESTADOR) _

Retgrne o sistema para o ,MENU &Termo de Encerramento do Livro FiscaI(PRESTADOR)_
PRICIPAL onde o contador seleciona as 2 Livo Fiscal (TOWADOR)

opg¢bes indicadas pelas setas para gerar | g remo e abertura do Livo Fiscal (TOMADOR)

e imprimir o Livro Fiscal dos Servigos | (& Temo deEncerramento doLivro Fiscal TOMADOR)
Prestador com termo de abertura e de | gm\stagemdeDébtos
encerramento (S Lista de Servicos - Municipal

CONSULTA E EMISSAO ALVARA

/ Liberacéo/emissdo do Alvaré
(5 Documentos de Cobranca do Alvara

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ‘ lSSQN CONTADOR MODELO **
' \ CONTADORES CNPJICPF: 00.000.000/5471-23  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

el
e "'KxDHIO
Ano Referéncia |\ 2013 : |
Nimero do Livro
Pagina Inicial D

Vlidentificar o documento de arrecadagao no livro?

O sistema abre a tela IMPRESSAO DO
LIVRO FISCAL (PRESTADOR) onde o
contador seleciona o ano de e o0 més de
referencia e clica em visualizar conforme
indicado pela seta

eV ISUALIZAR VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ* lggﬁ?ADORES TRANSPORTADORA MODELO ***
A

CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

2= 7 INEI0
|—|lﬁﬁ|
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro [F
Total de Paginas [F
Pagina Inicial [}
Pagina Final [_P

O sistema abre a tela TERMO DE
ABERTURA DO LIVRO FISCAL
(PRESTADOR) onde o contador
preenche os campos indicados pelas
setas e clica em visualizar

e \/ISUALIZAR VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ* lggﬁ?ADORES TRANSPORTADORA MODELO ***
A

CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

2= 7 INEI0
|—|lﬁﬁl
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro %
Total de Paginas [:]b
Pagina Inicial %
Pagina Final W

O sistema abre a tela TERMO DE
ENCERRAMENTO DO LIVRO FISCAL
(PRESTADOR) onde o contador
preenche os campos indicados pelas
setas e clica em visualizar

e \/ISUALIZAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

T e 7 0 L IS0
- @@ [ w= ]

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

. RELATORIOS
# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .
# Acompanhamento de Processos Administrativos = RelagaoAde Formularios (ADF Prestador)
(S Consisténcia de Nf-

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques fim Consisténcia de Nf Digtadas (TOMADOR)

& Notas Fiscais Digitadas Isentas (PRESTADOR)

(= Listagem de Débitos T i

i ) ) & Notas Fiscais Digitadas (POR Periodo - Prestador)
SOLICITAGAO DE AIDF ELETRONICA (FORMULARIOS) (= Notas Fiscais Digitadas (POR Competéncia - Prestador)
¥ Solicitacéo de Aidf Eletronica (FORMULARIOS Padronizados) ﬁ Extrato do Contribuinte
(= Emisséo de Boletos (FORMULARIOS) (5 Relagéio de Servicos Prestados
CONTADORES - ESCRITURAGAO FISCAL (=4 Relagdo de Servicos Contratados
CONTADORES - APURA(,‘()ES & Recibo de Retencdo de Impostos

& Impressdo do Livro Fiscal (PRESTADOR)

. ﬁ Termo de Abertura do Livro Fiscal (PRESTADOR)
Retorne o sistema para o MENU & Termo de Encerramento do Livro Fiscal (PRESTADOR)

PRICIPAL onde o contador seleciona as (S, Livro iscal (TOMADOR) €mmmmmeeeee

opgOes indicadas pelas setas para gerar | (& Temo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR) €mmmmmmmmmmees
e imprimir o Livro Fiscal dos Servigos &TermodeEncerramentodoLivroFiscal(‘I’Ol.iADOR)_

Tomados com termo de abertura e de | wm‘-stegendeDetos
1813 ¢ ergOS-«UnlClpﬂ
encerramento g st de Servicos - Hunical

CONSULTA E EMISSAO ALVARA

/ Liberacéo/emissdo do Alvaré
(5 Documentos de Cobranca do Alvara

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

. ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-18
ﬁ ISSQN TRANSPORTADORA MODELO **

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

@[’g—mm_m a K‘Du.

Y S
Ano Referéncia [@BI
NGmero do Livro
Pagina Inicial D

Vlidentificar o documento de arrecadagao no livro?

O sistema abre a tela LIVRO FISCAL
(TOMADOR) onde o contador seleciona o
ano de e o més de referencia e clica em
visualizar conforme indicado pela seta

e \/ISUALIZAR VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

ﬁ* lggﬁ?ADORES TRANSPORTADORA MODELO ***
A

CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

Q2™ 70 1IN0
Y S
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro %
Total de Paginas %
Pagina Inicial %
Pagina Final %

O sistema abre a tela TERMO DE
ABERTURA DO LIVRO FISCAL
(TOMADOR) onde o contador preenche
os campos indicados pelas setas e clica
em visualizar

e\ /ISUALIZAR VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**
ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-18

N
“ |SSQN TRANSPORTADORA MODELO **
' A CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

Q2™ : 70 1IN0
l—"—\ R00128
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro D_
Total de Paginas %
Pagina Inicial %
Pagina Final D_

O sistema abre a tela TERMO DE
ENCERRAMENTO DO LIVRO FISCAL
(TOMADOR) onde o contador preenche
os campos indicados pelas setas e clica
em visualizar

——3) VISUALIZAR VOLTAR



RECIBO
DE

RETENCAQ DO IMPOSTO



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

ARRECADAGAO CAP 00.000.0000000.18
ISSQN

CONTADORES CNPJICPF: 05.630.50210001-10  Usuario Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO ***

T e 7 0 L IS0
- @@ [ w= ]

3\ Selecionar Contribuintes

TRANSPORTADORA MODELO ***

. RELATORIOS
# Vinculacdo de Clientes (CONTRIBUINTES) . .
# Acompanhamento de Processos Administrativos = RelagaoAde Formularios (ADF Prestador)
(S Consisténcia de Nf-

/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas

& Relatorio de Formularios Vencidos & Nao Entreques fim Consisténcia de Nf Digtadas (TOMADOR)

& Notas Fiscais Digitadas Isentas (PRESTADOR)

(= Listagem de Débitos T i
i ) ) & Notas Fiscais Digitadas (POR Periodo - Prestador)
SOLICITAGAO DE AIDF ELETRONICA (FORMULARIOS) (= Notas Fiscais Digitadas (POR Competéncia - Prestador)
¥ Solicitacéo de Aidf Eletronica (FORMULARIOS Padronizados) ﬁ Extrato do Contribuinte
(= Emisséo de Boletos (FORMULARIOS) (5 Relagéio de Servicos Prestados
CONTADORES - ESCRITURAGAO FISCAL (=4 Relagdo de Servicos Contratados
CONTADORES - APURA(,‘()ES & Recibo de Retencdo de Impostos _

& Impressdo do Livro Fiscal (PRESTADOR)
ﬁ Termo de Abertura do Livro Fiscal (PRESTADOR)

Na tela MENU PRINCIPAL o contador & Termo de Encerramento do Livro Fiscal (PRESTADOR)
& Livro Fiscal (TOMADOR)

SeleC|O~na e Cl ICa em ReCI bO d e &Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
Rete n¢ao de Im pOStOS Conforme & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

indicado pela seta , Listagem de Débitos
(S Lista de Servicos - Municipal

CONSULTA E EMISSAO ALVARA

/ Liberacéo/emissdo do Alvaré
(5 Documentos de Cobranca do Alvara

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES**

\ " ARRECADAGAO CHP: 00.000.000/0000-18

L

ISSQN TRANSPORTADORA MODELO *
J CONTADORES CNPJICPF: 05.630.502/0001-10  Usurio Ativo: 285877 - CONTADOR MODELO **

NomeR Social | | CNPJICPF [ ) PESQUISAR Pagina:t
CNPJ/CPF Nome/Razéo Social Nome Fantasia

O sisterpa abre a tela RECIBO DE
RETENCAO DE IMPOSTOS o contador
seleciona contribuinte ou clica em IMPRIMIR

TODOS conforme indicado pela seta

CLIQUE EM IMPRIMIR TODOS OU SELECIONE O PRESTADOR DO SERVICO

ﬂMPRIMIR TODOS << > VOLTAR




