Manual de

Emissao de

NFe



Usuério

Senha

Digite nos campos

—| indicados pelas setas
e | 0 NUMero do usuario

e a senha

Digite 0 conteldo da figura acima:

. <—

Acessos Especiais
| Cadastro de Protocolos | Consulta de Protocolos | Consutta de Processos Juridicos | Consulta de Autenticidade (NFS-g) | Consulta Prévia para Abertura de Empresa (Alvara) |
| Consutia de Autenticidade (Alvara) | Certiddo Negativa Débitos (PTU) | Certidéo de Valor Venal (PTU) | Emisséo de Carnés - 28 via (PTU) | Certidéo Negativa Débitos (1SSQN) |

Digite no campo indicado
pela seta os numeros do
desenho acima e a seguir
clicaem LOGON

———————3 10GON

SAIR




Usudrio (71253

Nome SONIA )

CNPJ Prefeitura 00,000.000/0000-08

R.Socal [A_PREFETTURA MODELO - **LUIS ALBERTO™* J

CNPJICPF (00,000.000/0000-00
Inscr Estadual :J

Contribuinte Vinculade [LUCAS RODRIGTUES J

P de Acesso (177.68.198.109

O sistema abre a tela AUTENTICAGAO
Apods a confirmacéo dos dados, o usuario
clica em avancar conforme indicado pela
seta

ﬂVANC AR SAIR



ADM.GERAL

A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

CNPJ: 00.000.000/0000-03

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

O sistema abre a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
em Arrecadagao conforme indicado
pela seta

SAIR




ARRECAD AC [\O A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

CNPJ: 00.000.000/0000-08

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

E@“m ";)’ GD!'O
N S— TN

W - e

O sistema abre a tela MENU o
usuario seleciona e clica em
ISSQN conforme indicado pela
seta

VOLTAR



ARRECADA(;AO :ﬁ'}fﬁ&%m -2 IS ALBERTO**

ISSQN

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

XMISSQN
N Fiscal de Servigos Eletrdnica (NFS-g) _

O sistema retorna a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e
clica em N.Fiscal de Servicos
Eletrénica (NFS-e) conforme indicado
pela seta

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

' ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-08
A SSON

] By, LA. GONGALVES INFORMATICA
V. NFiscal Eletrénica CNPJICPF: 08.679.404/000-65  Usuério Ativo: 727350 - LUIZ 01

. _mENUPRINCIPAL & >
=i 70 INEI0
INDEX

« i ‘ Ienu NFS-¢
ESCRITURAGCAQ FISCAL

i/ Emissio da Nf- (e

/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

/ Cadastro de Destinatarios/tomadores
W/ Cadastro de Cep

% Consuta de Nf-e

/ Ni- Rps Em Lote

/ Nf-e Rps ldentificacdo do Lote

O sistema continua no MENU PRINCIPAL
abrindo nova tela onde o usuario seleciona
a opcéo desejada conforme indicado pela
seta e clica sobre a mesma

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

' ARRECADAGAO CNPJ: 00.000.000/0000-00
A ISSQN

: . FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usudrio Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

["""""""""""""""""""""""""""""""""""""""'_______________________1 NFEO1
CNPJICPF o Destinatério . ——

Data de Emisséo (151062013 [

O sistema abre a tela EMISSAO DA NF-E no
campo indicado pela seta o usuario digita o
CPF/CNPJ do tomador do servigo e em seguida
clica em avancar

ﬁ AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

ARRECADAGAO iy ——
A ISSQN

r B FSOUZA
N NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

O sistema continua em EMISSAO DA NF-E
abrindo outra tela se o tomador nao for
cadastrado aparecera a mensagem indicada
pela seta e o usuario clica em novo

ﬁ CNPJICPF 27852023843 NAO CADASTRADO! - Por favor, clique em [NOVO] para efetuar um novo Cadastro de Destinatario

—> 100 VOLTAR



' ARRECADAQAO éiiﬁfgﬁmm - #*DESENVOLVIMENTO**

A ISSQN

, B FSOUZA
“aw NFiscal Eletrénica CHPJICPF: 18455375809  Usuario Afivo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

| DADOS GERAIS |
CPFICNPY
NomeR Social | D e ——
Nome Fantasia ( )

Inscricéo Municipal :
Inscricéo Estadual RG [:
Endereco [ ] Nimero E—

Complemento )
Bairro B —
e @[ D e p—

Emai -
ENDERECO DE COBRANGA |
Endereco [ ] Nimero [ ]
Complemento ) :
Baimo [ ) O sistema abre a tela CADASTRO
e ) DE DESTINATARIOS/TOMADOR o
Citace usuario preenche o0s campos
( indicados pelas setas e clica em
(e salvar

—e SALVAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

' ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-00
A ISSQN

r B FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

NFEO1
CNPJICPF do Destinatario [j—

Data de Emissdo (15106/2013 [

O sistema retorna a tela EMISSAO DA NF-E
no campo indicado pela seta o usuario digita
o CPF/CNPJ do tomador do servico e em
seguida clica em avangar

= AVAIICAR VOLTAR



o A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**
@ ARRECADAGAO CHPJ: 000000000000

A ISSQN

FSOUZA
“aw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.53.758-09  Usurio Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

™ =216 —_
@”’-" m"'DDHIO
INCLUSAOW

DESTINATARIO

CNPUICPF  (347.631.168-00 DataEmisséo (jgnmomz )
Inscr Municipal [: Inser Estadual [:] Inscr.Mun.Substiuto [:

RSociallNome  (PEDRO )
Endereco [ } Nimero
Complemento :] Baimo [ ) DDDIFone [:
Cidade [ ) U (5P [v) cep
eMail | )
FATURAMENTO

Fatura N/ Dt.Vencto g Valor Fatura N/ Dt.Vencto

| DESCRICAQ DOS SERVICOS E INFORMACOES ADICIONAIS |
O sistema continua em EMISSAO DA NF-E
Descricéo do(s) Servico(s) abrindo esta tela para o preenchimento da Nfe
o0 usuario utilizara o descritivo dos numeros
contidos em circulos neste e no préoximo slide

J

>

m




ATIVIDADE(S) TRIBUTAVEL(S)

Atividade Tributada
0106 |  [Assessoriaeconsultorizeminformatica. |y ) 0 @.00—1
[ | ) ( | ] ]
) JL ) ) ]
) J_J ) )
) J ) ) ]
) ) | ) )
) JL ) ) ]
) ) ) ) ]

DISCRIMINACAO TRIBUTAVEL DO ISSQN

Vr.Documento %lIncentivo Fiscal Vr.Tributavel VrISSQN

Vr.Beneficio

o Jw ( ) o Jem  pw

Retencéo

Vr Retido Vr.Recolher

| DEMONSTRATIVO DE RETENGOES NA FONTE

Descricdo B.Calculo Alig.% Valor
Desc.Incondicional [000—]
Outros Descontos boo ) Apos o preenchimento dos
PIS 0.00 T f0.00 campos indicados o usuario
COFINS f0.00 (J]) hoo | pbw ) | clica em SALVAR conforme
csil 0.00 hoo | indicado pela seta
Nss 0.00 | ) 0.00 )
RRF f0.00 ] o ) oo )
\/r Liquido a Pagar |[r|

. SALVAR VOLTAR

m

4



Descritivo dos 02 slides anteriores

O campo assinalado com o numero (1) € opcional e podera ser preenchido quando o valor
do servico prestado for parcelado em duas ou mais vezes.

O campo assinalado com o numero (2) devera obrigatoriamente ser preenchido com a
descricao dos servigos prestados

O campo assinalado com o numero (3) devera obrigatoriamente ser preenchido com o
valor total dos servigos prestados de acordo com o seu item de servico

O campo assinalado com o numero (4) se o item de servico nao ter previsao legal de
retencdo ele ndo podera ser alterado estara travado na palavra “NAO”, mas se houver
previsao legal abrira para a escolha da palavra “SIM” e automaticamente nao gerara o
imposto

O campo assinalado com o numero (5) ndo permite digitacdo é preenchido de acordo
com a previsao legal do municipio trazendo automaticamente o incentivo fiscal

O campo assinalado com o numero (6) se a empresa nao for do Simples nacional o
emissor podera digitar a Base de Calculo e a aliquota e o sistema calculara as retencgdes
automaticamente



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

ARRECADAGAO iy ——
A ISSQN

r B FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

R ttissionaieE R G @ TG
- T wm |

NiControle
NN Fiscal
Data Emissdo  (22/06/2013
Hora Emisséo

&=
Ui
<@

O sistema continua em EMISSAO DA NF-
E abrindo esta tela onde o usuario clica
em visualizar para ver a nota fiscal

emitida

= VISUALIZAR VOLTAR



Emissao de

NFe

em Lote



A_PREFEITURA MODELO - ***LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAO CHP: 00.000.00010000-08
ISSQN

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

XMISSQN
N Fiscal de Servigos Eletrdnica (NFS-g) _

O sistema retorna a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
em N.Fiscal de Servicos Eletrénica
(NFS-e) conforme indicado pela seta

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

' ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-08
A SSON

] By, LA. GONGALVES INFORMATICA
V. NFiscal Eletrénica CNPJICPF: 08.679.404/000-65  Usuério Ativo: 727350 - LUIZ 01

. _mENUPRINCIPAL & >
=i 70 INEI0
| INDEX

ESCRITURAGAO FISCAL HQ Venu tFs-¢
i/ Emissdo da Nf-e

/ Emisséo da Nf-¢ (EN Lote) (e

/ Cadastro de Destinatarios/tomadores

W/ Cadastro de Cep

% Consuta de Nf-e

/ Ni- Rps Em Lote

/ Nf-e Rps ldentificacdo do Lote

O sistema continua no MENU PRINCIPAL
abrindo nova tela onde o usuario seleciona
a opcao desejada conforme indicado pela
seta e clica sobre a mesma

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

' ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-00
A ISSQN

. B FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

- @@ @@ [ mome]

LOTE A SER GERADO: [027854]

O sistema abre a tela EMISSAO DE NF-E
(EM LOTE) onde o usuario seleciona o lote
a ser gerado e clica em CONFIRMAR

conforme indicado pela seta

e3> CONFIRMAR VOLTAR




A_PREFEITURA MODELO - APRESENTACAO

' AR R ECADACAO CNP.J: 00.000.000/0000-11
<4 ISSON

“owr N.Fiscal Eletronica i
3 CNPJ/CPF: 11.381.527/0001-20  Usuario Ativo: 942899 - REGIANE ALVES - SUPORTE

ARl
e N T

SELECIONE 05 TOMADORES DE SERVICO
JinserMun. ] PESOUISAR

CNPUICPF | |R.Social [

[[] |00.000.000/0000-00  [CONSUMIDOR MODELO *#* CONSUMIDOR MODELO *#* frdard REGULAR
[J[13.211.7570001-76  |JHH KH KJ REGULAR
[]|30872147/0001-32  |TOMADOR. . Ijhkjh REGULAR

O sistema continua em EMISSAO DE NF-E (EM LOTE)
onde o usuario seleciona os Tomadores de Servigo e clica
sobre os mesmos . Para que os tomadores estejam
disponiveis nesta tela € necessario ter emitido pelo menos
1 nota no menu de emissao individual ( Emissao da NFe)

<< > VOLTAR 2



