Manual de Emissao de
NFe
Para
Optantes Simples Nacional



win (€A Digite nos campos indicados
pelas setas o numero do

. usuario e a senha

Digite 0 conteddo da figura acima: Digite no campo indicado pela seta

(€= | 0s numeros do desenho acima e a
seguir clica em LOGON

Acessos Especiais
| Cadastro de Protocolos | Consutta de Protocolos | Consutta de Processos Juridicos | Consutta Prévia para Abertura de Empresa (Alvard) | Consulta de Autenticidade (Alvar) |

| Autenticidade Certidéo Negativa de Débitos (PTU) | Autenticidade Certidéo Posttiva de Débitos (PTU) | Autenticidade Certidéo Postiva com Efetto de Negativa de Débitos (PTU)
| Autenticidade Certidéo de Valor Venal (PTU) | Emisséo de Carnés - 2¢ via (PTU) | Certiddo Negativa de Débitos (ISSQN) | Consulta de Autenticidade (NFS-¢) |

LOGON SAIR




Usudrio [§71253

Nome (SONIA

CNPJ Prefeitura [@ |
R.Social [A_PREFElTURA MODELO - **LUIS ALBERTO** ]
CNPUICRF
Inscr. Estadual [:]
)

Contribuinte Vinculado [LUCAS RODRIGTUES

IP de Acesso [177.68.198.109

O sistema abre a tela AUTENTICAGCAO
Apos a confirmacado dos dados, o usuario
clica em avancgar conforme indicado pela
seta

> AV/ANCAR

SAIR




A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**
ADMGERAL CNPJ: 00.000.000/0000-03

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

O sistema abre a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
em Arrecadagao conforme indicado
pela seta

SAIR



A_PREFEITURA MODELO - ***LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAO B s Saaian o0

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

E@“m ";)’ GD!'O
N S— TN

e

O sistema abre a tela MENU o usuario
seleciona e clica em ISSQN conforme
indicado pela set

VOLTAR



ARRECADA(;AO :ﬁ'}fﬁ&%m -2 IS ALBERTO**

ISSQN

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

] XMISSQN
N.Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-g) -

O sistema retorna a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
em N.Fiscal de Servicos Eletronica
(NFS-e) conforme indicado pela seta

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

' ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-08
A SSON

] By, LA. GONGALVES INFORMATICA
V. NFiscal Eletrénica CNPJICPF: 08.679.404/000-65  Usuério Ativo: 727350 - LUIZ 01

. _mENUPRINCIPAL & >
=i 70 INEI0
INDEX

ESCRITURAGAO FISCAL HQ Venu tFs-¢
i Emissio da lf-e < (Cmme

/ Emissdo da Nf-e (EM Lote)

/ Cadastro de Destinatarios/tomadores

W/ Cadastro de Cep

% Consuta de Nf-e

/ Ni- Rps Em Lote

/ Nf-e Rps ldentificacdo do Lote

O sistema continua no MENU
PRINCIPAL abrindo nova tela onde o
usuario seleciona a opg¢ado desejada
conforme indicado pela seta e clica
sobre a mesma

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

' ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-00
A ISSQN

r B FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

NFEO1
CNPJICPF do Destinatario [E_

Data de Emissdo (15106/2013 [

O sistema abre a tela EMISSAO DA
NF-E no campo indicado pela seta o
usuario digita o CPF/CNPJ do tomador
do servico e em seguida clica em
avancgar

e3> AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

ARRECADAGAO iy ——
A ISSQN

r B FSOUZA
N NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

O sistema continua em EMISSAO DA NF-E
abrindo outra tela se o tomador nao for
cadastrado aparecera a mensagem indicada
pela seta e o usuario clica em novo

ﬁ CNPJICPF 27852023843 NAO CADASTRADO! - Por favor, clique em [NOVO] para efetuar um novo Cadastro de Destinatario

—> 100 VOLTAR



' ARRECADAQAO éiiﬁfgﬁmm - #*DESENVOLVIMENTO**

A ISSQN

, B FSOUZA
“aw NFiscal Eletrénica CHPJICPF: 18455375809  Usuario Afivo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

| DADOS GERAIS |
CPFICNPY
NomeR Social | D e ——
Nome Fantasia ( )

Inscricéo Municipal :
Inscricéo Estadual RG [:
Endereco [ ] Nimero E—

Complemento )
Bairro B —
e @[ D e p—

Emai -
ENDERECO DE COBRANGA |
Endereco [ ] Nimero [ ]
Complemento ) :
Baimo [ ) O sistema abre a tela CADASTRO
e ) DE DESTINATARIOS/TOMADOR o
Citace usuario preenche o0s campos
( indicados pelas setas e clica em
(e salvar

—e SALVAR VOLTAR



' ARRECAD. AQ Ao éil;l}:fggggon'xx MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

A ISSQN

r B FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

NFEO1
CNPJICPF do Destinatario [E_

Data de Emissdo (15106/2013 [

O sistema retorna a tela EMISSAO DA
NF-E no campo indicado pela seta o
usuario digita o CPF/CNPJ do tomador do
servico e em seguida clica em avancar

e3> AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUES™*

' ARRECADACAO CNPJ: 00.000.000/0000-18
ISSQN

CONSTRUTURA CIVIL MODELO ***
N.Fiscal Eletrénica

CNPJICPF: 08.069.670/0001-76  Usuario Ativo: 216257 - MANUEL FERREIRA DA SILVA

NFEDT |

Descricdo Aliquota
52.00 Simples Nacional 2.00
52.79 Simples Nacional 2.79
53.50 Simples Nacional 350
5384 |Simples Nacional < ——— 384
53.87 Simples Nacional 387
5423 |Simples Naciona Se o contribuinte for optante do SimpIAes 103
8426 [Smpes Necona Nacional o si§tema continua em EMISSAO i
DA NF-E abrindo esta tela onde o usuario
5431 |Simples Nacional seleciona um dos itens da relagdo indicada 431
5461  |Simples Nacional pela seta de acordo com o seu faturamento 461
5465  [Simples Nacional e clica sobre o mesmo 465
55.00 Simples Nacional 5.00
56.00 Simples Nacional 6.00

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **FABIO RODRIGUE 5***
CNPJ: 00.000.000/0000-18

' ARRECADACAQ
(3 BE—— .
o NFiscal Eletronica ACIONAL

CNPJICPF: 00.000.000/3000-01  Usuario Ativo: 216257 - MANUEL FERREIRA DA SILVA

Rl=eleld

DESTINATARIO
CNPJ/CPF  (000.000.000-00 ) Data Emisséo
InscrMunicipal [ ] Inscr.Estadusl [ ] InscrMun.Substituto [ ]
R.Socisl/Nome  (CONSUMIDOR FINAL - PF )
Enderzco  [RUA.. ) Numero [:]
Complemento : Baimro [ ] DDD/Fone [ ]
Cidsde  [MONTE APRAZIVEL| ) UF CEP
eMsil | )

FATURAMENTO

Fatura N/ Dt.Vencto Fatura N/ Dt.Vencto Fatura N/ Dt.Vencto

C_ )« D R N I = D B G ) e )
[ ) ( ) (=] (000 ) | ) ( ) [3] (000 ) | ) | ) Elw )

DESCRICAO DOS SERVICOS E INFORMAGOES ADICIONAIS |

Local Execucdo 3991 -IPAUSSU / SP

O sistema continua em EMISSAO DA NF-E
abrindo esta tela para o preenchimento da
Descrigdo dofs) Servigo(s) Nfe o usuério utilizara o descritivo dos

numeros contidos em circulos neste e no
préximo slide




ATIVIDADE(S) DO CADASTRO (COMPLEMENTO APENAS PARA IMPRESSAO DA NF-E)

Atividade do Cadastro

|:07.02 :I |:Execu950, por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondage{l 0.00 )

\i08.01 | \:Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior. |[000 ]

ATIVIDADE TRIBUTAVEL (REGIME SIMPLES NACIONAL)

Atividade Tributada Vr.Servigo VrISSQN

Simples Nacional

5200 | (0.00 )(0.00

DISCRIMINAGAO TRIBUTAVEL DO 1SSQN

Vr.Documento %Incentivo Fiscal Vr. Tributavel Ve ISSQN Vr.Beneficio Rc—tengﬁo A ) Vr.Recolher

(0.00 |00 ( (0.00 | (0.00 | (0.00 j| m. (0.00 | (0.00 ]

DEMONSTRATIVO DE RETEN(;f)ES NA FONTE

Desaricdo B.Calculo Alig.% Valor

Descicondcons |;°'°° '| Ap6s o preenchimento dos
Outros Descontos 0.00 || campos indicados o usuario
PIS 0.00 | (000 | oo ]| clica em SALVAR conforme
COFINS (0.00 | (000 | Q 000 | indicado pela seta

CsLL 0.00 | (000 ) 00 |

INSS 0.00 | (000 ) 00 |

IRRF (0.00 | (000 | 10.00 |

Vr.Liquido a Pagar | ||:0.00 |

———> SALVAR VOLTAR




O campo assinalado com o numero (1) devera ser preenchido quando o valor
do servigo prestado for parcelado em duas ou mais vezes

O campo assinalado com o numero (2) devera obrigatoriamente ser preenchido
com a descricao dos servicos prestados

O campo assinalado com o numero (3) devera obrigatoriamente ser preenchido
com o valor total dos servicos prestados de acordo com o seu item de servico

O campo assinalado com o numero (4) se o item de servigo nao ter previsao
legal de retencdo ele ndo podera ser alterado estara travado na palavra “NAQO”,
mas se houver previsdo legal abrira para a escolha da palavra “SIM” e
automaticamente nao gerara o imposto

O campo assinalado com o numero (5) nao permite digitacdo € preenchido de
acordo com a previsao legal do municipio trazendo automaticamente o incentivo
fiscal

O campo assinalado com o numero (6) se a empresa nao for do Simples
nacional o emissor devera digitar a Base de Calculo e a aliquota e o sistema
calculara as retengdes automaticamente



A_PREFEITURA MODELO - **DESENVOLVIMENTO**

ARRECADAGAO iy ——
A ISSQN

r B FSOUZA
Naw NFiscal Eletronica CNPJICPF: 184.553.758-09  Usuario Ativo: 176422 - FABRICIO DE SOUZA

R ttissionaieE R G @ TG
- T wm |

NiControle
NN Fiscal
Data Emissdo  (22/06/2013
Hora Emisséo

&=
Ui
<@

O sistema continua em EMISSAO DA NF-
E abrindo esta tela onde o usuario clica
em visualizar para ver a nota fiscal

emitida

= VISUALIZAR VOLTAR



