Manual
De

Instituicoes Financeiras



Usuério

Senha

Digite nos campos

—| indicados pelas setas
e | 0 NUMero do usuario

e a senha

Digite 0 conteldo da figura acima:

. <—

Acessos Especiais
| Cadastro de Protocolos | Consulta de Protocolos | Consutta de Processos Juridicos | Consulta de Autenticidade (NFS-g) | Consulta Prévia para Abertura de Empresa (Alvara) |
| Consutia de Autenticidade (Alvara) | Certiddo Negativa Débitos (PTU) | Certidéo de Valor Venal (PTU) | Emisséo de Carnés - 28 via (PTU) | Certidéo Negativa Débitos (1SSQN) |

Digite no campo indicado
pela seta os numeros do
desenho acima e a seguir
clicaem LOGON

———————3 10GON

SAIR




Usudrio (71253

Nome SONIA )

CNPJ Prefeitura 00,000.000/0000-08

R.Socal [A_PREFETTURA MODELO - **LUIS ALBERTO™* J

CNPJICPF (00,000.000/0000-00
Inscr Estadual :J

Contribuinte Vinculade [LUCAS RODRIGTUES J

P de Acesso (177.68.198.109

O sistema abre a tela AUTENTICAGAO
Apods a confirmacéo dos dados, o usuario
clica em avancar conforme indicado pela
seta

ﬂVANC AR SAIR



ADM.GERAL

A_PREFEITURA MODELO
CNPJ: 00.000.000/0000-03

- **L UIS ALBERTO**

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

O sistema abre a tela MENU PRINCIPAL
0 usuario seleciona e clica em
Arrecadacao conforme indicado pela seta

SAIR




A_PREFEITURA MODELO - ***LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAO B s Saaian o0

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

E@“m ";)’ GD!'O
N S— TN

e

O sistema abre a tela MENU o usuario
seleciona e clica em ISSQN conforme
indicado pela seta

VOLTAR



ARRECADA(;AO :ﬁ'}fﬁ&%m -2 IS ALBERTO**

ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

XMISSQN
Instituigoes Financeiras b

O sistema retorna a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
em Instituicbes Financeiras conforme
indicado pela seta

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL
! Escriuracio Fiscal b Vinculacdo ao Contador
/ Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracdo de Nao Movimento

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)

@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

/ Pendentes

W/ Pendentes - Complementar

W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo

RELATORIOS
g Consisténci de Escriuragdo Fiscal No MENU PRINCIPAL o usuério seleciona
&Consustencna de Escrituracao Fiscal (ANALITICA) e clica em Escrituragéo Fiscal conforme

& Impressao do Livro Fiscal (PRESTADOR) indicad | t
&Termo de Abertura do Livro Fiscal Indicado pela seta

& Termo de Encerramento do Livro Fiscal
(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

VOLTAR



ARRECADAG A0 A_PREFEITURA MODELO - *#LUIS ALBERTO***
CNPJ: 00.000.000/0000-08
,’, ISSQN

' / LUCAS RODRIGTUES
|NSTF| NANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

R

N/Decl. Dt Ref. B.Calculo VrISSQN Observacdes N/Cobranca

O sistema abre a tela ESCRITURAGAO
FISCAL onde o usuario clica em NOVO

conforme indicado pela
seta para efetuar uma nova Escrituracéo
Fiscal

Valor Base de Calculo 0,00 - 1SS Calculado: 0,00 - Total de Documentos: 0

— I0VO <« > VOLTAR




A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

LUCAS RODRIGTUES

] INCLUSAO | TFINSPF2
Contribuinte Ativo: LUCAS RODRIGTUES - CNPJICPF: 00.000.000/0000-00
Ano Referéncia [@I
MMés Referéncia \:EBI
NiDeclaracdo D
Data Declaracdo  (16/06/2013
Data Referéncia 58]

Apresentacio | Ordem de Conta COSIF [

O sistema continua em ESCRITURAGAO
FISCAL abrindo esta tela onde o usuario
preenche os campos com os dados da
escrituragao e clica em AVANCAR conforme
indicado pela seta

ﬂW\NCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - ***LUIS ALBERTO**

v ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-08

lSSQN LUCAS RODRIGTUES

|NSTF| NANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

l—"—‘ TFINSPF21
Contribuinte Ativo: LUCAS RODRIGTUES - CNPJICPF: 00.000.000/0000-00
Ano Referéncia [ZOI]
I#és Referéncia @
N/Declaracéio CI

Cta.COSIF|Cta.Contabil

@ (I

Vr.Total % VrISSQN

— 00 [ ) 0]

Vr.Documento Vr Tributével VrISSQN Vr.Beneficio Vr.Retido Vr.Recolher

O sistema abre a tela ESCRITURACAO FISCAL (DIGITAGCAO
DOS ITENS) onde o usuario confere Ano e Més de referencia,
nos campos indicados pela seta ele seleciona a conta COSIF, a
Conta Contabil vinculada e digita o valor do servigo clica em
TAB e quando terminar a escrituragao clique em VOLTAR

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL

 Escrituracdo Fiscal

/ Escrituracdo Fiscal - Outros

i/ Declaracio de N0 Movimento (Em——
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia

W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)

@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

Vinculacdo ao Contador

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

/ Pendentes

W/ Pendentes - Complementar

W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo

RELATORIOS

f Consisténcia de Escriuragéo Fiscal No MENU PRINCIPAL o usuério seleciona
= Consisténcia de Escrituracéo Fiscal (ANALITICA) e clica em Declaragéo de N3o Movimento
&Impresséo do Livro Fiscal (PRESTADOR) conforme indicado pela seta

& Termo de Abertura do Livro Fiscal

& Termo de Encerramento do Livro Fiscal
(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

VOLTAR



’ ARRECADAQAO IC\EI;FJ!:E;E{;JOR.A MODELO - *#LUIS ALBERTO***
‘ / 15580 LUCAS RODRIGTUES
INST.FINANCEIRAS

CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

O sistema abre a tela DECLARAGAO DE
NAO MOVIMENTO onde o usuario clica

em NOVO conforme indicado pela seta

—  IOVO <« > VOLTAR



ARRECADAQAO éiiljf;:.rggonf\ MODELO - **LUIS ALBERTO**
ISSQN e
INST.FINANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 674253 - SONIA

LUCAS RODRIGTUES

|—||—VWI
Ano Referéncia |\ 2013 : |
Iés Referéncia I: 05 : |

Tipo Declaracio | Prestados e Contratados [

O sistema continua em DECLARACAO DE
NAO MOVIMENTO abrindo esta tela onde o
usuario seleciona Ano e Més e clica em
AVANCAR conforme indicado pela seta

—e> AVAICAR VOLTAR



ARRECADAQAO éiiljf;:.rggonf\ MODELO - **LUIS ALBERTO**
ISSQN e
INST.FINANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 674253 - SONIA

LUCAS RODRIGTUES

Ano Referéncia

Iés Referéncia

@l

Tipo Declaracéo Prestados e Contratados

3-
Observagies | )

O sistema continua em DECLARAGAO DE
NAO MOVIMENTO abrindo esta tela onde o
usuario confere os dados e clica em SALVAR
conforme indicado pela seta

——>> SALUAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL

 Escrituracdo Fiscal

/ Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracdo de Nao Movimento

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia
W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)
@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

Vinculacdo ao Contador

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

] Pendentes e
W/ Pendentes - Complementar

W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo

RELATORIOS

(= Consisténcia de Escrituragdo Fiscal No MENU PRINCIPAL o usuario
= Consisténcia de Escrituracéo Fiscal (ANALITICA) seleciona e clica em Pendentes
& Impressao do Livro Fiscal (PRESTADOR) conforme indicado pela seta

& Termo de Abertura do Livro Fiscal

& Termo de Encerramento do Livro Fiscal
(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

VOLTAR



CNPJ: 00.000.000/0000-03

' ARRECADAG i0 A_PREFEITURA MODELO - *#LUIS ALBERTO***
4

ISSQN
INST.FINANCEIRAS

LUCAS RODRIGTUES
CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

FI T T —— N0
I D T
Ano Més  Nome CNPJ Sihov.

(2013]+] (05[+] ) ) (NAO[¥] MarcarTodos  DesmarcarTodos PESQUISAR  Pag:1

Sel. CNPJ R.Social

N/Fantasia

O sistema abre a tela PENDENTES onde o
usuario seleciona Ano, Més e clica pesquisar, o
nome aparecera na tela seleciona o mesmo e
clica CONFIRMAR conforme indicado pela seta

é CONFIRMAR << > VOLTAR



’ ARRECADAQAO IC\EI;FJ!:E;E{;JOR.A MODELO - *#LUIS ALBERTO***

ISSQN

; / LUCAS RODRIGTUES
INST.FINANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 674253 - SONIA

T T 7 LIS 0
- @ @ 0000 @0 | w ]

Competéncia: 052013

Ano Mes Vencto

Lo | | s

VrISSQN VICM. Vr.Multa

Contribuinte B.Calculo

Vr.Juros Vr.Recolher

O sistema continua em PENDENTES
abrindo esta tela onde o usuario confere
os dados e clica em CONFIRMAR
conforme indicado pela seta

ﬁ CONFIRMAR VOLTAR



CNPJ: 00.000.000/0000-03

' ARRECADAG i0 A_PREFEITURA MODELO - *#LUIS ALBERTO***
4

lSSQN LUCAS RODRIGTUES
|NSTF| NANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

@gg_m_m > GDBO
= [ @000 [ we |
Ano IMés Nome CNPJ SiMov.

[2013[:" [EB'( ) [ | (nAO[w] ~ Marcar Todos

Desmarcar Todos PESQUISAR  Pag: 1
Sel. CNPJ R.Social

N/Fantasia

O sistema continua em PENDENTES
abrindo esta tela onde o usuario clica em
CONFIRMAR conforme indicado pela seta

CONFIRMAR << > VOLTAR b



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL

 Escrituracdo Fiscal

/ Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracdo de Nao Movimento

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia
W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)
@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

Vinculacdo ao Contador

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

/ Pendentes

W/ Pendentes - Complementar
W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo _

RELATORIOS

(= Consisténcia de Escrituragdo Fiscal , . .
(4 Consisténcia de Escrituragéo Fiscal (ANALITICA) No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona

(y mpressio do Livro Fiscal (PRESTADOR) e clica em Emissdo de Boletos de
(S Termo de Abertura do Livro Fiscal Compensacao conforme indicado pela seta
& Termo de Encerramento do Livro Fiscal
(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

VOLTAR



’ ARRECADAQAO IC\EI;FJ!:E;E{;JOR.A MODELO - *LUIS ALBERTO***
4 ISSQN i
’ INST.FINANCEIRAS

LUCAS RODRIGTUES
CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

=i

Més N/Documento Vencto Valor

Juros

O sistema abre a tela EMISSAO DE
BOLETOS DE COMPENSACAO onde o
usuario seleciona Ano e Més e clica sobre o
mesmo para imprimir

<< > VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL

 Escrituracdo Fiscal

/ Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracdo de Nao Movimento

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia
W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)
@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

Vinculacdo ao Contador

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

/ Pendentes

W/ Pendentes - Complementar

W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo

RELATORIOS

(= Consisténcia de Escrituragdo Fiscal No MENU PRINCIPAL o usuario
= Consisténcia de Escrituracéo Fiscal (ANALITICA) seleciona e clica em Impresséo do
& Impressao do Livro Fiscal (PRESTADOR) b Li Fi | P tad f
&Termo de Abertura do Livro Fiscal Ivro ISca restagor coniorme
(= Termo de Encerramento do Livro Fiscal indicado pela seta

(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAQAO CHPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

[
Ano Referéncia |\ 2013 : |
Nimero do Livro
Pagina Inicial D

Vlidentificar o documento de arrecadagao no livro?

LUCAS RODRIGTUES

O sistema abre a tela IMPRESSAO DO LIVRO
FISCAL (PRESTADOR) onde o usuario
seleciona Ano, Més e Pagina depois clica em
VISUALIZAR conforme indicado pela seta

e \/ISUALIZAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL

 Escrituracdo Fiscal

/ Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracdo de Nao Movimento

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia
W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)
@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

Vinculacdo ao Contador

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

/ Pendentes

W/ Pendentes - Complementar

W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo

RELATORIOS
(= Consisténcia de Escrituragdo Fiscal No MENU PRINCIPAL o usuario
(=5 Consisténcia de Escrituracéo Fiscal (ANALTICA) seleciona e clica em Termo de

& Impressao do Livro Fiscal (PRESTADOR)

& Termo de Abertura do Livro Fiscal b
& Termo de Encerramento do Livro Fiscal

(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

Abertura do Livro Fiscal Prestador
conforme indicado pela seta

VOLTAR



ARRECADAQAO éiiljf;:.rggonf\ MODELO - **LUIS ALBERTO**
ISSQN e
INST.FINANCEIRAS

LUCAS RODRIGTUES

CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

|—|l—\ﬁ
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro D_
Total de Paginas %
Pagina Inicial %
Pagina Final %

O sistema abre a tela TERMO DE ABERTURA DO
LIVRO FISCAL onde o usuario preenche os campos
indicados pelas setas e clica em VISUALIZAR

——>> VISUALIZAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

ARRECADAGAQ CNPJ: 00.000.000/0000-08
ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
|NSTF|NANCE| RAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

agg—m_m ,(;), GDHO

I Menu Inst Financeiras

ESCRITURA(;AO FISCAL

 Escrituracdo Fiscal

/ Escrituracdo Fiscal - Outros

/ Declaracdo de Nao Movimento

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia
W/ Cadastro de Contas para Declaracdo (COSIF)
@ Importacdo de Dados (DECLARA(;@ES)

Vinculacdo ao Contador

ESCRITURA(;AO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Outros

APURAGAO

/ Pendentes

W/ Pendentes - Complementar

W/ Efetuadas

/ Efetuadas - Complementar

& Emissdo de Boletos de Compensacéo

RELATORIOS

(= Consisténcia de Escrituragdo Fiscal No MENU PRINCIPAL o usuario
= Consisténcia de Escrituracéo Fiscal (ANALITICA) seleciona e clica em Termo de
&Impress&odoLivroFiscaI(PRESTADOR) Encerramento do Livro Fiscal
& Termo de Abertura do Livro Fiscal . .

(2, Termo de Encerramento do Livro Fiscal €€mmmmmmmms Prestador conforme indicado pela seta
(5 Listagem de Débitos

(=5 Extrato do Contribuinte

(= Lista de Servigos - Municipal

VOLTAR



ARRECADAQAO éiiljf;:.rggonf\ MODELO - **LUIS ALBERTO**
ISSQN e
INST.FINANCEIRAS CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 674253 - SONIA

LUCAS RODRIGTUES

|—||—V—|
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro [F
Total de Paginas %
Pagina Inicial [F
Pagina Final %

O sistema abre a tela TERMO DE
ENCERRAMENTO DO LIVRO FISCAL onde o
usuario preenche os campos indicados pelas setas
e clica em VISUALIZAR

e3> VISUALIZAR VOLTAR



