
Manual 
  

De 
 

Tomador De Serviço 



Digite nos campos 
indicados pelas setas 
o número do usuário 
e a senha  

Digite no campo indicado 
pela seta os números do 
desenho acima e a seguir 
clica em LOGON 



O sistema abre a tela AUTENTICAÇÂO Após 
a confirmação dos dados, o usuário clica em 
avançar conforme indicado pela seta 



O sistema abre a tela MENU PRINCIPAL  
o usuár io se lec iona e c l i ca em 
Arrecadação conforme indicado pela seta 



O sistema abre a tela MENU  o usuário 
seleciona e clica em ISSQN conforme 
indicado pela seta 



O sistema retorna a tela MENU 
PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica 
em  Tomadores de Serviço conforme 
indicado pela seta 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica em  
Escrituração Fiscal – Tomador conforme indicado pela seta 
para efetuar a escrituração das notas fiscais dos serviços 
tomados 



O sistema abre a tela ESCRITURAÇÃO 
FISCAL - TOMADOR  onde o usuário clica 
em NOVO conforme indicado pela seta 



O sistema continua em ESCRITURAÇÃO 
FISCAL - TOMADOR  abrindo esta tela 
onde usuário preenche os campos indicados 
pelas setas e clica em AVANÇAR 



O sistema continua em ESCRITURAÇÃO 
FISCAL - TOMADOR  abrindo esta tela 
onde usuário preenche os campos 
indicados pelas setas e clica em SALVAR  



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica em  
Escrituração Fiscal Complementar – Tomador conforme indicado 
pela seta para efetuar uma escrituração complementar 



O sistema abre a tela ESCRITURAÇÃO FISCAL 
COMPLEMENTAR - TOMADOR  onde o usuário 
clica em NOVO conforme indicado pela seta 



O sistema continua em ESCRITURAÇÃO 
FISCAL COMPLEMENTAR - TOMADOR  abrindo 
esta tela onde usuário preenche os campos 
indicados pelas setas e clica em AVANÇAR 



O sistema continua em ESCRITURAÇÃO FISCAL 
COMPLEMENTAR - TOMADOR  abrindo esta tela 
onde usuário preenche os campos indicados pelas 
setas e clica em SALVAR 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica em  
Declaração De Não Movimento conforme indicado pela seta 
para informar que não foram tomados serviços 



O sistema abre a tela DECLARAÇÃO DE 
NÃO MOVIMENTO  onde o usuário clica em 
NOVO conforme indicado pela seta 



O sistema continua em DECLARAÇÃO DE NÃO 
MOVIMENTO abrindo esta tela onde usuário confere 
a referencia, seleciona o tipo de declaração conforme 
indicado pela seta e clica em AVANÇAR 



O sistema continua em DECLARAÇÃO DE 
NÃO MOVIMENTO abrindo esta tela onde 
usuário digita no campo indicado pela seta as 
observações e  clica em SALVAR 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e 
clica em  Pendentes conforme indicado pela 
seta para efetuar a apuração do imposto 



O sistema abre a tela PENDENTES onde o 
usuário seleciona Ano, Mês e clica pesquisar, o 
nome aparecerá na tela seleciona o mesmo e 
clica CONFIRMAR conforme indicado pela seta  



O sistema continua em Pendentes abrindo esta 
tela onde o usuário confere as informações 
trazidas e clica em CONFIRMAR conforme 
indicado pela seta  



O sistema continua em Pendentes abrindo esta 
tela onde o usuário clica em voltar pois esta 
encerrada a apuração do Imposto  



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona 
e clica em  Emissão de Boletos de 
Compensação conforme indicado pela seta 
para gerar e imprimir boletos 



O sistema abre a tela EMISSÃO DE 
BOLETOS DE COMPENSAÇÃO onde o 
usuário seleciona o boleto que quer imprimir 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica 
em  Livro Fiscal Tomador conforme indicado pela 
seta para gerar e imprimir o Livro Fiscal 



O sistema abre a tela LIVRO FISCAL 
(TOMADOR) onde o usuário seleciona o Ano e 
Mês de referencia e clica em VISUALIZAR 
conforme indicado pela seta 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica 
em  Termo de Abertura do Livro Fiscal Tomador 
conforme indicado pela seta para gerar e imprimir 
o Termo de Abertura do Livro Fiscal 



O sistema abre a tela TERMO DE ABERTURA DO 
LIVRO FISCAL (TOMADOR) onde o usuário 
preenche os campos indicados pelas setas e clica 
em VISUALIZAR 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica 
em  Termo de Encerramento do Livro Fiscal Tomador 
conforme indicado pela seta para gerar e imprimir o 
Termo de Encerramento do Livro Fiscal 



O s i s t e m a a b r e a  t e l a  T E R M O D E 
E N C E R R A M E N T O D O L I V R O F I S C A L 
(TOMADOR) onde o usuário preenche os campos 
indicados pelas setas e clica em VISUALIZAR 



No MENU PRINCIPAL  o usuário seleciona e clica 
em Recibo de Retenção de Impostos Por Nota 
Fiscal conforme indicado pela seta para gerar e 
imprimir o Termo de Encerramento do Livro Fiscal 



O sistema abre a tela RECIBO DE RETENÇÃO DE 
IMPOSTOS POR NOTA FISCAL onde o usuário 
seleciona a razão social  e clica em IMPRIMIR 
TODOS conforme indicado pela seta 


