Manual
De

Tomador De Servigo



Usuério

Senha

Digite nos campos

—| indicados pelas setas
e | 0 NUMero do usuario

e a senha

Digite 0 conteldo da figura acima:

. <—

Acessos Especiais
| Cadastro de Protocolos | Consulta de Protocolos | Consutta de Processos Juridicos | Consulta de Autenticidade (NFS-g) | Consulta Prévia para Abertura de Empresa (Alvara) |
| Consutia de Autenticidade (Alvara) | Certiddo Negativa Débitos (PTU) | Certidéo de Valor Venal (PTU) | Emisséo de Carnés - 28 via (PTU) | Certidéo Negativa Débitos (1SSQN) |

Digite no campo indicado
pela seta os numeros do
desenho acima e a seguir
clicaem LOGON

———————3 10GON

SAIR




Usudrio (71253

Nome SONIA )

CNPJ Prefeitura 00,000.000/0000-08

R.Socal [A_PREFETTURA MODELO - **LUIS ALBERTO™* J

CNPJICPF (00,000.000/0000-00
Inscr Estadual :J

Contribuinte Vinculade [LUCAS RODRIGTUES J

P de Acesso (177.68.198.109

O sistema abre a tela AUTENTICACAO Apods
a confirmacdo dos dados, o usuario clica em
avancar conforme indicado pela seta

ﬂVANC AR SAIR



ADM.GERAL

A_PREFEITURA MODELO
CNPJ: 00.000.000/0000-03

- **L UIS ALBERTO**

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

O sistema abre a tela MENU PRINCIPAL
0 usuario seleciona e clica em
Arrecadacao conforme indicado pela seta

SAIR




ARRECAD AC [\O A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

CNPJ: 00.000.000/0000-08

L.A. GONCALVES INFORMATICA
CNPJICPF: 08.679.404/0001-65 Usuario Ativo: 727350 - LUIZ 01

E@“m ";)’ GD!'O
N S— TN

e

O sistema abre a tela MENU o usuario
seleciona e clica em ISSQN conforme
indicado pela seta

VOLTAR



ARRECADA(;AO :ﬁ'}fﬁ&%m -2 IS ALBERTO**

ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

XMISSQN
Tomadores de Servigo (@ —

O sistema retorna a tela MENU
PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
em Tomadores de Servigo conforme
indicado pela seta

VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e T
- @@ [ w= ]

#/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador % =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (= Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGAQ FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador (S, Recibo de Retengio de Impostos
[ Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) S, Recko de Retengio de Impostos por Nota Fiscal
APURAGAO
¥/ Pendentes . . .
1 Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona e clica em
i Efetuadas Escrituragcao Fiscal — Tomador conforme indicado pela seta
/ Efetuadas - Complementar para efetuar a escrituracdo das notas fiscais dos servigcos
(= Emisséo de Boletos de Compensacéo tomados

VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

', ARRECADAGAO B e et aatntes b
W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES

TOMAD ORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

O sistema abre a tela ESCRITURAGAO
FISCAL - TOMADOR onde o usuario clica
em NOVO conforme indicado pela seta

Valor Base de Calculo: 0,00 - 1SS Calculado: 0,00 - Total de Documentos: 0
é NOVO <« > VOLTAR




£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

“ ARRECADAGAO s e
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

-——
e
l—“—\ FO012

Ano Referéncia |\2013 :|

1és Referéncia [EBI

CNPUCPF Contr. | e

Tipo de Doc. | NF.Servigos Padronizada v |

NiNota Fiscal [E—

O sistema continua em ESCRITURAGAO
FISCAL - TOMADOR abrindo esta tela
onde usuario preenche os campos indicados
pelas setas e clica em AVANCAR

e3> AVANCAR VOLTAR



A_PREFEITURA MODELO - ***LUIS ALBERTO**

ARRECADAQAO CNPJ: 00.000.000/0000-08

ISSQN LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

-

’—”—‘mcws;\o W
Ano Referéncia @
Iés Referéncia [(E]
CNPUICRF Contr.  (000.000.000-00 )

RSocialliome  (SONIA RODRIGUES )
Tipo de Doc. 1 - NF.Servigos Padronizada
WiosFocel 2 ] O sistema continua em ESCRITURAGAO
usére [ € FISCAL - TOMADOR abrindo esta tela
Data Declracho (16062013 | onde usuario preenche os campos
DataEnissioVF (< H—— indicados pelas setas e clica em SALVAR

Imposto Retido? [ SIM :I
(%) Incentivo Fiscal 0,00

Descricdo dos Servicos @—*——
/4

Valor do(s) Produtos(s) (0,00

ATIVIDADE(S) TRIBUTAVEL(S)

Atividade Tributada % Vr.Servico VrISSQN  |Local ISS
Devido

(1746 [ (Auditoria. ) 5.00 ) 0.00 | 000 -

=] ) 000 000 | (0.00 ] ... [LocAL= )
= ®( ) 0.00 ) (0.00 | (0.00 ) ). [ocaL= |
= &I ) 000 000 ) 000 | J...[ocaL )
=i ) TR | [ P
= &I | 000 000 | (0.00 | J...[ocaL= )
=] ) 0.00 (000 | (0.00 ][ )...[LocAL™ )
=] ) 0.00 ) f0.00 | (0.00 ) ). [ocaL= )

Vr.Documento Vr Tributével VrISSQN Vr.Beneficio Vr Retido

——  SALVAR VOLTAR

>

m




£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e T
- @@ [ w= ]

#/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (= Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGAO FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador b& Recibo de Retencdo de Impostos
[ Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) S, Recko de Retengio de Impostos por Nota Fiscal
APURAGAO
W/ Pendentes
i/ Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL O usuario seleciona e clica em
f Efetuadas Escrituracdo Fiscal Complementar — Tomador conforme indicado
 Efetuadas - Conplementr ) pela seta para efetuar uma escrituragdo complementar
& Emissdo de Boletos de Compensacao

VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

', ARRECADAGAO B e et aatntes b
W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES

TOMAD ORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

O sistema abre a tela ESCRITURAGAO FISCAL
COMPLEMENTAR - TOMADOR onde o usuario
clica em NOVO conforme indicado pela seta

Valor Base de Calculo: 0,00 - 1SS Calculado: 0,00 - Total de Documentos: 0
— [0V0 <« > VOLTAR




y. ARRECADACAO e
¥ ISsQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

Ano Referéncia |\ 2013 : |
Iés Referéncia I: 05 : |
CNPUCPF Contr. |

Tipo de Doc. | NF.Servigos Padronizada v |

NiNota Fiscal [E_

O sistema continua em ESCRITURAGCAO
FISCAL COMPLEMENTAR - TOMADOR abrindo
esta tela onde usuario preenche os campos
indicados pelas setas e clica em AVANCAR

é AVANCAR VOLTAR



//

',

ARRECADAGAO

ﬁ ISSQN

TOMADORES

A_PREFEITURA MODELO - ***LUIS ALBERTO**
CNPJ: 00.000.000/0000-08

LUCAS RODRIGTUES
CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

Ano Referéncia
Iés Referéncia
CNPJICPF Contr.
R.SocialNome
Tipo de Doc.
N/Nota Fiscal
N/Série

Data Declaracdo
Data Emissdo NF
Imposto Retido?
(%) Incentivo Fiscal

Descricdo dos Servicos

Valor do(s) Produtos(s)

2013
)
000.000.000-00

(SONIA RODRIGUES

1 - NF.Servigos Padronizada

M
(e——
16/06/2013 E]

[ <S=—
(s [+]

0.00

O sistema continua em ESCRITURAGCAO FISCAL
COMPLEMENTAR - TOMADOR abrindo esta tela
onde usuario preenche os campos indicados pelas
setas e clica em SALVAR

tem

Atividade Tributada

| 17.16 :I Auditoria.

S VL WL WL WL WL

Vr.Documento

Vr Tributével

ATIVIDADE(S) TRIBUTAVEL(IS)

% Vr.Servico VrISSQN Local ISS Devido Descr.

T T [ B G—
a0 ) o Jbw  JC ) [ )
T [ R
oo ) o Jbw  JC ) L)
T [ A —
oo e [ | )
0.00 ) 000 ) ) )

VrISSQN Vr.Beneficio Vr.Retido Vr.Recolher

——  SALVAR VOLTAR

>

m




£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e T
- @@ [ w= ]

#/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
i/ Declaracio de N0 Movimenty (e (S Consisténcia de Nf Digtadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (= Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGAQ FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador (S, Recibo de Retengio de Impostos
[ Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) S, Recko de Retengio de Impostos por Nota Fiscal
APURAGAO
¥/ Pendentes . . .
1 Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona e clica em
i Efetuadas Declaragao De Nao Movimento conforme indicado pela seta
/ Efetuadas - Complementar para informar que nao foram tomados servigcos

(= Emisséo de Boletos de Compensacéo

VOLTAR



£ / A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

', ARRECADAGAO B e et aatntes b
'? l SSQN LUCAS RODRIGTUES

TOMAD ORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

O sistema abre a tela DECLARAGAO DE
NAO MOVIMENTO onde o usuério clica em
NOVO conforme indicado pela seta

= 10V0 <« > VOLTAR



£ ] A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**
'i ARRECADAGAO CHPJ: 00.000.000/0000-08

W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

[ ) (]
R
|—||—VWI
Ano Referéncia |\ 2013 : |

Iés Referéncia I: 05 : |
Tipo Declaracéio I: Contratados BI_

O sistema continua em DECLARAGAO DE NAO
MOVIMENTO abrindo esta tela onde usuario confere
a referencia, seleciona o tipo de declaragao conforme
indicado pela seta e clica em AVANCAR

e3> AVANCAR VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

“ ARRECADAGAO s e
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

R

Ano Referéncia

Iés Referéncia

@l

Tipo Declaracéo Contratados

2-
Observagies | ——

O sistema continua em DECLARAGAO DE
NAO MOVIMENTO abrindo esta tela onde
usuario digita no campo indicado pela seta as
observacoes e clica em SALVAR

> SALVAR VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e T
- @@ [ w= ]

#/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (= Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGAQ FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador (S, Recibo de Retengio de Impostos
[ Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) S, Recko de Retengio de Impostos por Nota Fiscal
APURAGAO
/] Pendentes CEmmme . ]
] Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona e
i Efetuadas clica em Pendentes conforme indicado pela
/ Efetuadas - Complementar seta para efetuar a apuracédo do imposto

(= Emisséo de Boletos de Compensacéo

VOLTAR



; { ARRE C AD A g A 0 A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

W ISSQN

CNPJ: 00.000.000/0000-03

LUCAS RODRIGTUES
TOMAD ORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

FS T e 7 SIS E O
I I

Ano Iés Nome CNPJ SiMov.

(2013]+] (0s]«) | ) | ) (MA0[v] = MarcarTodos  Desmarcar Todos PESQUISAR  Pag: 1
Sel.|CNPJ R.Social N/Fantasia
O sistema abre a tela PENDENTES onde o
usuario seleciona Ano, Més e clica pesquisar, o
nome aparecera na tela seleciona o mesmo e
clica CONFIRMAR conforme indicado pela seta
> CONFIRMAR <« > VOLTAR



£ / A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

', ARRECADAGAO B e et aatntes b
W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 e e ES R Y )
- @ @@ @ @0 @0 ww ]

Competéncia: 052013

Mes

Do | |

VrISSQN VICM. Vr.Multa

Contribuinte B.Calculo Vr.Juros Vr.Recolher

O sistema continua em Pendentes abrindo esta
tela onde o usuario confere as informacgdes
trazidas e clica em CONFIRMAR conforme
indicado pela seta

é CONFIRMAR VOLTAR



; { ARRE C AD A g A 0 A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

W ISSQN

CNPJ: 00.000.000/0000-03

LUCAS RODRIGTUES
TOMAD ORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

e N 7

Ano Iés Nome CNPJ SiMov.

(2013]+] (0s]«) | ) | ) (MA0[v] = MarcarTodos  Desmarcar Todos PESQUISAR  Pag: 1

Sel. CNPJ R.Social N/Fantasia

O sistema continua em Pendentes abrindo esta
tela onde o usuario clica em voltar pois esta
encerrada a apuracao do Imposto

CONFIRMAR << > VOLTAR _



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e T
- @@ [ w= ]

#/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (= Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGAQ FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador (S, Recibo de Retengio de Impostos
[ Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) S, Recko de Retengio de Impostos por Nota Fiscal
APURAGAO
¥/ Pendentes . .
1 Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona
/| Efetuadas e clica em Emissdao de Boletos de
/ Efetuadas - Complementar Compensacao conforme indicado pela seta
(= Emisséo de Boletos de Compensagiy (€ mmmm—— para gerar e imprimir boletos

VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

', ARRECADAGAO B e et aatntes b
W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES

TOMAD ORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

Més N/Documento Vencto Valor ! ] Juros

O sistema abre a tela EMISSAO DE
BOLETOS DE COMPENSACAO onde o
usuario seleciona o boleto que quer imprimir

<«< > VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e T
- @@ [ w= ]

#/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
#/ Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (= Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR) _
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGAO FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador (S, Recibo de Retengio de Impostos
[ Importacéio de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) S, Recko de Retengio de Impostos por Nota Fiscal
APURAGAO
W/ Pendentes
/1 Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
f Efetuadas em Livro Fiscal Tomador conforme indicado pela
¥ Efetuadas - Complementar seta para gerar e imprimir o Livro Fiscal
& Emissdo de Boletos de Compensacao

VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

“ ARRECADAGAO s e
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

I R
Ano Referéncia [@BI
Nimero do Livro
Pagina Inicial D

Vlidentificar o documento de arrecadagao no livro?

O sistema abre a tela LIVRO FISCAL
(TOMADOR) onde o usuario seleciona o Ano e
Més de referencia e clica em VISUALIZAR

conforme indicado pela seta

e \/ISUALIZAR VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e )
- @@ [ w= ]
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O sistema abre a tela TERMO DE ABERTURA DO
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preenche os campos indicados pelas setas e clica
em VISUALIZAR

——— \/|SUALIZAR VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e )
- @@ [ w= ]

/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURAGAO FISCAL (2 Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagéo ao Contador
# Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)

#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)

i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte

¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (=, Lista de Servigos - Municipal

[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos

/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)

[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)

& Termo de Encerramento do Livro Fiscal (Ti 0MADOR<)_

(=4 Relacéio de Servicos Contratados
& Recibo de Retenco de Impostos
& Recibo de Retencdo de Impostos por Nota Fiscal

ESCRITURAGAO FISCAL COMPLEMENTAR
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar - Tomador
[ Importacéio de Dados (ESCRFI'URAQ;E\O Fiscal Complementar)

APURAGAO

/ Pendentes

/ Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
] Efetuadas em Termo de Encerramento do Livro Fiscal Tomador
¥ Efetuadas - Complementar conforme indicado pela seta para gerar e imprimir o
e Emssan d Bneos e Compensacio Termo de Encerramento do Livro Fiscal

VOLTAR



£ o A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

y ARRECADACAO CNPJ: 00.000.000/0000-08
W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

—
9IS
l—"—\ R00128
Ano Referéncia I\@I
Nimero do Livro [F
Total de Paginas k
Pagina Inicial [}
Pagina Final [_P

O sistema abre a tela TERMO DE
ENCERRAMENTO DO LIVRO FISCAL
(TOMADOR) onde o usuario preenche os campos
indicados pelas setas e clica em VISUALIZAR

e3> VISUALIZAR VOLTAR



£ A_PREFEITURA MODELO - **LUIS ALBERTO**

" ARRECADAGAO S e g
i, ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
TOMADORES CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

0 i ENRICRAL RV e )
- @@ [ w= ]

/ Exclusdo de Notas Fiscais Tomador de Servicos RELATORIOS i A\ Menu Tomadores
ESCRITURA(;AO FISCAL (S Consisténcia de Nf Digitadas (TOMADOR) Vinculagdo ao Contador
# Escrituracdo Fiscal - Tomador =) Consisténcia de Nf Digitadas (ESCR[TURA(;EO Fiscal)
#/ Declaracdo de Ndo Movimento (=4 Consisténcia de Nf Digitadas (COMPLEMENTAR)
i/ Declaracéo Eletrdnica de Despesas (=4 Extrato do Contribuinte
¥/ Atualizacéo de Endereco de Correspondéncia (=, Lista de Servigos - Municipal
[ Importacéo de Dados (ESCR[TURA(;;E\O Fiscal) & Listagem de Débitos
/ Cadastro de Destinatarios/prestadores & Livro Fiscal (TOMADOR)
[ Importacéo de Cadastro de Prestadores (5 Termo de Abertura do Livro Fiscal (TOMADOR)
. & Termo de Encerramente do Livro Fiscal (TOMADOR)

ESCRITURAGCAQ FISCAL COMPLEMENTAR . .

T & Relacdo de Servicos Contratados
#/ Escrituracdo Fiscal Complementar-Iomador (S, Recibo de Retengio de Impostos
[ Importacéo de Dados (ESCRTURACAO Fiscal Complementar) & Recibo de Retengio de Impostos por Nota Fiscal _
APURAGAO
/ Pendentes . i i
1 Pendentes - Complementar No MENU PRINCIPAL o usuario seleciona e clica
! Efetuadas em Recibo de Retengdo de Impostos Por Nota
/ Efetuadas - Complementar Fiscal conforme indicado pela seta para gerar e
gey Emissdo de Bleos de Compensacio imprimir o Termo de Encerramento do Livro Fiscal

VOLTAR



; { ARRE C AD A g A 0 :;‘:E;EIE’IORA MODELO - **LUIS ALBERTO**

W ISSQN

LUCAS RODRIGTUES
CNPJICPF: 00.000.000/0000-00  Usuario Ativo: 671253 - SONIA

TOMADORES

|—| ROO14NF
NomeR Social | | CNPJICPF [ ) PESQUISAR Pagina:t
CNPJ/CPF Nome/Razéo Social Nome Fantasia

O sistema abre a tela RECIBO DE RETENCAO DE
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