
 
Assunto: Identificação: Versão: Folha / Nº: 

Leiaute-Importação de Arquivo Remessa – TXT DOC-IN 1.03 1 / 22 

 

 

Grupo Assessor Público 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

LLeeiiaauuttee  ddoo  aarrqquuiivvoo  ddee  rreemmeessssaa  
VVeerrssããoo  11..0033  

    



 
Assunto: Identificação: Versão: Folha / Nº: 

Leiaute-IMPORTAÇÃO DE ARQUIVO REMESSA DOC-IN 1.03 2 / 22 

 

 

Grupo Assessor Público 

 

    

Apresentação 

O arquivo de remessa é um recurso usado para economizar tempo e mão de 
obra na digitação das notas fiscais e recibos de prestação de serviço 
autônomo que devem ser escriturados no sistema Receitas Municipais Web.  
Cada arquivo deve conter notas referentes a um único contribuinte/empresa. 
Mas podem conter mais de um tipo diferente de notas de serviços, como, 
serviços tomados, serviços prestados e recibos de autônomos.  
 

 Normalização dos campos 

Todos os campos deverão ser alinhados a esquerda preenchidos com 
espaços em branco a partir da primeira posição não utilizada.  
Os campos não utilizados deverão conter espaços em branco. 
 

 Normalização de registros  

A primeira linha do arquivo é obrigatória conter o registro do tipo 01.  
Os registros dos tipos 02, 03, 04 ou 05 não são obrigatórios, é necessário ter 
um ou mais registros de um desses tipos. 
 

 Tipo de registros  

Tipo “1” - Identificação do Escritório ou Empresa. 
Tipo “2” - Serviços Prestados ou Notas Emitidas. 
Tipo “3” - Serviços Tomados ou Notas Recebidas. 
Tipo “4” - Recibo de Autônomos ou Notas Recebidas. 
Tipo “5” – Serviços Bancários ou Contas Lançadas. 
 
Obs.: O Arquivo de Remessa do tipo 2 não é válido para a utilização de 
Notas Fiscais Eletrônicas na importação é somente para a escrituração 
de serviços Prestados. 
 

 Anexos 

Anexo01 - Tabela de Atividades.   
Anexo02 - Tabela de Série de Notas.   
Anexo03 - Tabela de Situação de Notas.   
Anexo04 - Tabela de Tipos de Logradouros.   
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Anexo05 - Tabela de Municípios. Códigos do IBGE. 
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REGISTRO DE IDENTIFICAÇÃO - TIPO “01” 
 

Campo 01 Tipo de Registro 

Significado Identificação do Registro  

Posição 001 a 002  

Caracteres 2  

Conteúdo  01 (Valor Fixo)  

Obrigatório SIM  
 

Campo 02 Tipo de Dados  

Significado Tipo dos Dados do arquivo  

Posição 003  

Caracteres 1  

Conteúdo  I = Inclusão, E = Exclusão ou A = Alteração.  

Obrigatório SIM  
 

Campo 03 CPF/CNPJ  

Significado CPF/CNPJ do Escritório ou Empresa que efetuará a importação do 
arquivo. 

Posição 004 a 017  

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números alinhado esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 04 Data de Lançamento  

Significado Data de geração do arquivo  

Posição 018 a 025  

Caracteres 8  

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA)  

Obrigatório SIM  
 

Campo 05 Competência das Notas  

Significado Mês de competência das notas que estão sendo importadas  

Posição 026 a 031  

Caracteres 6 

Conteúdo  Preencher com (MMAAAA)  

Obrigatório SIM 
 

Campo 06 Versão do arquivo  

Significado Versão do Leiaute  

Posição 032 a 035  

Caracteres 4  

Conteúdo  1.00 (Valor Fixo)  

Obrigatório SIM  
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 REGISTRO DE NOTAS EMITIDAS 

 SERVIÇOS PRESTADOS - TIPO “02” 
  

Campo 01 Tipo de Registro  

Significado Identificação do Registro  

Posição 001 a 002  

Caracteres 2  

Conteúdo  02 (Valor Fixo)  

Obrigatório SIM  

 

Campo 02 Optante pelo Super Simples  

Significado Se a empresa é optante pelo sistema Super Simples Nacional  

Posição 003  

Caracteres 1 

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM 
 

Campo 03 CPF/CNPJ  

Significado CPF/CNPJ da empresa que emitiu a nota  

Posição 004 a 017  

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 04 Código do Mobiliário 

Significado Código da empresa gerado pela prefeitura, referente à empresa que 
emitiu a nota. 

Posição 018 a 026  

Caracteres 9  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 

 

Campo 05 Estabelecida  

Significado Empresa está estabelecida no Município  

Posição 027  

Caracteres 1  

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM  
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Campo 06 Data de emissão  

Significado Data na qual foi emitida a Nota Fiscal  

Posição 028 a 035  

Caracteres 8  

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA)  

Obrigatório SIM  

 

Campo 07 Situação da Nota Fiscal  

Significado Tipo da Nota  

Posição 036  

Caracteres 1  

Conteúdo  ANEXO 03 

Obrigatório SIM  
 

Campo 08 Número da Nota Fiscal  

Significado Número da Nota emitida  

Posição 037 a 056  

Caracteres 20  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 09 Série da Nota Fiscal  

Significado Série de emissão da nota  

Posição 057 a 061  

Caracteres 5  

Conteúdo  ANEXO 02  

Obrigatório SIM  
 

Campo 10 Local do Serviço  

Significado Local em que foi prestado o serviço  

Posição 062  

Caracteres 1  

Conteúdo  D = Dentro do Município ou F = Fora do Município 

Obrigatório SIM 
 

Campo 11 Valor Total da Nota  

Significado Valor Bruto da Nota Fiscal emitida  

Posição 063 a 076  

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais.  

Obrigatório SIM 
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Campo 12 Deduções Legais  

Significado Valor das deduções, que podem ser abatidas do valor da nota fiscal. 

Posição 077 a 090  

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais.  Pode 
ocorrer recusa deste campo. Neste caso, deve ser preenchido com 
espaços em branco. 

Obrigatório NÃO 

 

Campo 13 Valor do Imposto  

Significado Valor do imposto  

Posição 091 a 104  

Caracteres 14  

Conteúdo  Esse campo só deve ser informado quando o serviço foi realizado fora 
do município (Campo 10). Preencher sem pontos e vírgulas, com duas 
casas decimais. 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 14 Código da Atividade  

Significado Código da atividade CNAE relacionada ao serviço  

Posição 105 a 114  

Caracteres 10  

Conteúdo  ANEXO 01  

Obrigatório SIM 
 

Campo 15 Imposto Retido  

Significado Se o Imposto foi retido pelo tomador do serviço 

Posição 115  

Caracteres 1  

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM 
 

Campo 16 CPF/CNPJ Tomador  

Significado CPF/CNPJ da empresa tomadora do serviço  

Posição 116 a 129 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07. 
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Campo 17 Razão Social do Tomador  

Significado Razão Social da empresa tomadora do serviço  

Posição 130 a 179  

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema  

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07. 

 

Campo 18 Nome Fantasia  

Significado Nome fantasia da empresa tomadora do serviço.  

Posição 180 a 229  

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema  

Obrigatório NÃO 
 

Campo 19 Código do município do tomador  

Significado Código do município do tomador de serviço. Referência IBGE 

Posição 230 a 238  

Caracteres 9  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema. 
ANEXO 05 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07. 
 

Campo 20 CEP do Tomador  

Significado CEP do endereço do tomador de serviço  

Posição 239 a 246  

Caracteres 8  

Conteúdo  Número no formato (99999999)  

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07.  
 

Campo 21 Tipo de Logradouro  

Significado Tipo do Logradouro da empresa tomadora do serviço  

Posição 247 a 251  

Caracteres 5  

Conteúdo  ANEXO 04 

Validação Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07. 
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Campo 22 Nome do Logradouro  

Significado Nome do Logradouro da empresa tomadora de serviço  

Posição 252 a 301  

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07.  

 

Campo 23 Número do endereço 

Significado Número do endereço do tomador de serviço 

Posição 302 a 311  

Caracteres 10 

Conteúdo Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 24 Complemento 

Significado Complemento do endereço do tomador do serviço. Inclui o Bairro. 

Posição 312 a 361  

Caracteres 50 

Conteúdo Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 07. 
 

Campo 25 Telefone  

Significado Número do telefone do tomador do serviço. 

Posição 362 a 377  

Caracteres 16 

Conteúdo Formatação Livre. 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 26 Alíquota do Simples Nacional 

Significado Essa alíquota deve ser informada por empresas que são optantes pelo 
Simples Nacional conforme as faixas estabelecidas nos Anexos III, IV e 
V da LC 123/2006 no §4.º do Art. 21 da LC 123/2006 (alterado pela LC 
128/2008) 

Posição 378 a 380 

Caracteres 3 

Conteúdo Preencher com números inteiros, mínimo 000 e máximo 999. Sem 
pontuação, Ex. Se a alíquota for de 2.79 informar no campo desta forma 
279. 

 

Campo 27 Dentro do País 

Significado Este campo refere-se a localização do tomador do serviço. Ele é 
estabelecido dentro do país? 

Posição 381 

Caracteres 1 

Conteúdo S = Sim / N = Não 
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Campo 27 Dentro do País 

Obrigatório SIM 
 

Campo 28 Dedução de Materiais 

Significado Este campo refere-se a dedução de materiais para prestadores 
pertencentes ao grupo Construção Civil. Há dedução de materiais? 

Posição 382 

Caracteres 1 

Conteúdo S = Sim / N = Não 

Obrigatório Não. O valor N é adotado como padrão quando não for informado. 
 

Campo 29 Grupo de Usuário 

Significado Este campo refere-se ao grupo de usuário que será criado para o 
tomador de serviços. 

Posição 383 a 384 

Caracteres 2 

Conteúdo Número no formato (99999999)  

Obrigatório Não. Será informado um valor padrão previamente parametrizado. 
 

Campo 30 UF do Município onde o serviço foi prestado 

Significado Este campo refere-se a UF do município onde o serviço foi prestado, 
deverá ser informado quando o serviço for prestado fora. 

Posição 385 a 386 

Caracteres 2 

Conteúdo Sigla referente a UF 

Obrigatório O campo deverá ser informado quando o serviço for prestado fora do 
município. 

 

Campo 31 Código do município onde o serviço foi prestado. Referência IBGE 

Significado Este campo refere-se ao código do município onde o serviço foi 
prestado, deverá ser informado quando o serviço for prestado fora. 

Posição 387 a 395 

Caracteres 9 

Conteúdo Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório O campo deverá ser informado quando o serviço for prestado fora do 
município. 

 

Campo 32 Descrição do local onde o serviço foi prestado 

Significado Este campo refere-se a descrição do local onde o serviço foi prestado, 
deverá ser informado quando o serviço for prestado fora do país. 

Posição 396 a 445 

Caracteres 50 

Conteúdo Deverá ser composto por caracteres alfanuméricos. 

Obrigatório O campo deverá ser informado quando o serviço for prestado fora do 
país. 
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 REGISTRO DE NOTAS RECEBIDAS 

 SERVIÇOS TOMADOS - TIPO “03” 
 
 

Campo 01 Tipo de Registro  

Significado Identificação do Registro  

Posição 001 a 002  

Caracteres 2  

Conteúdo  03 (Valor Fixo)  

Obrigatório SIM  

 

Campo 02 CPF/CNPJ  

Significado CPF/CNPJ da empresa que recebeu a nota  

Posição 003 a 016 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 03 Código do Mobiliário 

Significado Código da empresa gerado pela prefeitura referente à empresa que 
recebeu a nota. 

Posição 017 a 025 

Caracteres 9  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 04 Estabelecida  

Significado Se a Empresa Tomadora (que recebeu a nota) é estabelecida no Municíp
io. 

Posição 026  

Caracteres 1  

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM  

 

Campo 05 Data de emissão  

Significado Data na qual foi emitida a Nota Fiscal  

Posição 027 a 034 

Caracteres 8  

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA)  

Obrigatório SIM  
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Campo 06 Situação da Nota Fiscal  

Significado Tipo da Nota  

Posição 035 

Caracteres 1  

Conteúdo  ANEXO 03 

Obrigatório SIM  

 

Campo 07 Número da Nota Fiscal  

Significado Número da Nota recebida  

Posição 036 a 055 

Caracteres 20  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda.  

Obrigatório SIM 
 

Campo 08 Série da Nota Fiscal  

Significado Série de emissão da nota  

Posição 056 a 060  

Caracteres 5  

Conteúdo  ANEXO 02 

Obrigatório SIM  
 

Campo 09 Local do Serviço  

Significado Local que foi tomado o serviço 

Posição 061  

Caracteres 1  

Conteúdo  D = Dentro do Município ou F = Fora do Município 

Obrigatório SIM 
 

Campo 10 Valor Total da Nota  

Significado Valor Bruto da Nota Fiscal recebida  

Posição 062 a 075 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais.  

Obrigatório SIM 
 

Campo 11 Deduções Legais  

Significado Valor das deduções, que podem ser abatidas do valor da nota fiscal. 

Posição 076 a 089 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais. Pode 
ocorrer recusa deste campo. Neste caso, deve ser preenchido com 
espaços em branco. 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 12 Valor do Imposto  
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Significado Valor do imposto  

Posição 090 a 103  

Caracteres 14  

Conteúdo  Esse campo só deve ser informado quando o serviço foi realizado fora do 
município (Campo 09). Preencher sem pontos e vírgulas, com duas 
casas decimais. 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 13 Código da Atividade  

Significado Código da atividade CNAE relacionada ao serviço  

Posição 104 a 113 

Caracteres 10  

Conteúdo  ANEXO 01  

Obrigatório SIM 

 

Campo 14 Imposto Pago  

Significado Se o Imposto foi pago pelo prestador do serviço  

Posição 114 

Caracteres 1  

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM 

 

Campo 15 CPF/CNPJ Prestador 

Significado CPF/CNPJ da empresa que prestou o serviço  

Posição 115 a 128 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06.  
 

Campo 16 Razão Social do Prestador 

Significado Razão Social da empresa prestadora do serviço  

Posição 129 a 178 

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06. 
 

Campo 17 Nome Fantasia do Prestador 

Significado Nome fantasia da empresa Prestadora do serviço.  

Posição 179 a 228 

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema.  

Obrigatório NÃO 
 

Campo 18 Código do município do prestador  

Significado Código do município do prestador de serviço. Referência IBGE.  

Posição 229 a 237 
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Caracteres 9  

Conteúdo  Informação utilizada caso o tomador não esteja cadastrado no sistema. 
ANEXO 05 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06.  
 

Campo 19 CEP do Prestador  

Significado CEP do endereço do prestador de serviço  

Posição 238 a 245 

Caracteres 8  

Conteúdo  Número no formato (99999999)  

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06.  

 

Campo 20 Tipo de Logradouro  

Significado Tipo do Logradouro da empresa prestadora do serviço 

Posição 246 a 250 

Caracteres 5  

Conteúdo  ANEXO 04 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06. 
 

Campo 21 Nome do Logradouro  

Significado Nome do Logradouro da empresa prestadora do serviço  

Posição 251 a 300  

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06.  
 

Campo 22 Número do endereço  

Significado Número do endereço do prestador de serviço  

Posição 301 a 310 

Caracteres 10 

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 23 Complemento  

Significado Complemento do endereço do tomador do serviço. Inclui o Bairro. 

Posição 311 a 360 

Caracteres 50 

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório Depende da Situação da Nota. Campo 06.  
 

Campo 24 Telefone  

Significado Número do Telefone do prestador do serviço.  

Posição 361 a 375 

Caracteres 15  

Conteúdo  Formatação Livre.  

Obrigatório NÃO  
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Campo 25 Data de Pagamento 

Significado Data de pagamento utilizada para órgãos públicos onde a escrituração d
as notas tomadas é feita pela data de pagamento. Para todos os outros q
ue não forem órgãos públicos, nesse campo deverá estar informado a da
ta de emissão da nota fiscal. 

Posição 376 a 383  

Caracteres 8  

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA) 

Obrigatório SIM  

 

Campo 26 Alíquota do Simples Nacional 

Significado Essa alíquota deve ser informada por empresas que são optantes pelo 
Simples Nacional conforme as faixas estabelecidas nos Anexos III, IV e 
V da LC 123/2006 no §4.º do Art. 21 da LC 123/2006 (alterado pela LC 
128/2008) 

Posição 384 a 386  

Caracteres 3 

Conteúdo  Preencher com números inteiros, mínimo 000 e máximo 999. Sem 
pontuação, Ex. Se a alíquota for de 2.79 informar no campo desta forma 
279. 

Obrigatório Depende da situação da nota, Sim é obrigado para empresas do Simples 
Nacional 

 

Campo 27 Dentro do País 

Significado Este campo refere-se a localização do prestador do serviço. Ele é 
estabelecido dentro do país? 

Posição 387 

Caracteres 1 

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM 
 

Campo 28 Dedução de Materiais 

Significado Este campo refere-se a dedução de materiais para prestadores 
pertencentes ao grupo Construção Civil. Há dedução de materiais? 

Posição 388 

Caracteres 1 

Conteúdo  S = Sim / N = Não 

Obrigatório Não. O valor N é adotado como padrão quando não for informado. 
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Campo 29 Grupo de Usuário 

Significado Este campo refere-se ao grupo de usuário que será criado para o 
prestador de serviços. 

Posição 389 a 390 

Caracteres 2 

Conteúdo Número no formato (99999999)  

Obrigatório Não. Será informado um valor padrão previamente parametrizado. 

 

Campo 30 UF do Município onde o serviço foi tomado 

Significado Este campo refere-se a UF do município onde o serviço foi tomado, 
deverá ser informado quando o serviço for tomado fora. 

Posição 391 a 392 

Caracteres 2 

Conteúdo Sigla referente a UF 

Obrigatório O campo deverá ser informado quando o serviço for tomado fora do 
município. 

 

Campo 31 Código do município onde o serviço foi tomado. Referência IBGE 

Significado Este campo refere-se ao código do município onde o serviço foi 
tomado, deverá ser informado quando o serviço for tomado fora. 

Posição 393 a 401 

Caracteres 9 

Conteúdo Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório O campo deverá ser informado quando o serviço for tomado fora do 
município. 

 

Campo 32 Descrição do local onde o serviço foi prestado 

Significado Este campo refere-se a descrição do local onde o serviço foi tomado, 
deverá ser informado quando o serviço for tomado fora do país. 

Posição 402 a 451 

Caracteres 50 

Conteúdo Deverá ser composto por caracteres alfanuméricos. 

Obrigatório O campo deverá ser informado quando o serviço for tomado fora do 
país. 

 

Campo 33 Código da obra 

Significado Este campo refere-se ao código da obra de prestadores do grupo 
construção civil. 

Posição 452 a 460 

Caracteres 9 

Conteúdo Preencher o campo somente com números e alinhado à esquerda. 

Obrigatório A obrigatoriedade de preenchimento deste campo varia de acordo com 
o parâmetro: Parâmetros do Sistema / Escrituração / Deduções para 
Construção Civil / Obriga código da obra no serviço tomado 
quando o prestador for estabelecido. 
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Grupo Assessor Público 

 

 REGISTRO DE RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTÔNOMOS 

 SERVIÇOS TOMADOS - TIPO “04” 

 
 

Campo 01 Tipo de Registro  

Significado Identificação do Registro  

Posição 001 a 002  

Caracteres 2  

Conteúdo  04 (Valor Fixo)  

Obrigatório SIM  

 

Campo 02 CPF/CNPJ  

Significado CPF/CNPJ da empresa que recebeu o recibo  

Posição 003 a 016 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda.  

Obrigatório SIM 
 

Campo 03 Código do Mobiliário 

Significado Código da empresa gerado pela prefeitura referente à empresa que 
recebeu o recibo. 

Posição 017 a 025 

Caracteres 9  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 04 Estabelecida  

Significado Se a Empresa Tomadora (que recebeu o recibo) é estabelecida no 
Município. 

Posição 026  

Caracteres 1  

Conteúdo  S = Sim / N = Não  

Obrigatório SIM  
 

Campo 05 Data de emissão  

Significado Data na qual foi emita a Nota Fiscal  

Posição 027 a 034 

Caracteres 8  

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA)  

Obrigatório SIM  
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Grupo Assessor Público 

 

 

Campo 06 Local do Serviço 

Significado Local que foi tomado o serviço 

Posição 035 

Caracteres 1  

Conteúdo  D = Dentro do Município / F = Fora do Município  

Obrigatório SIM  

 

Campo 07 Número do Recibo 

Significado Número do Recibo de prestação do serviço 

Posição 036 a 055 

Caracteres 20  

Conteúdo  Preencher com o número do recibo 

Obrigatório NÃO 
 

Campo 08 Número do Talão 

Significado Número do Talão do recibo de prestação do serviço.  

Posição 056 a 060  

Caracteres 5  

Conteúdo  Preencher com o Número do talão  

Obrigatório NÃO  
 

Campo 09 Valor Total do Recibo 

Significado Valor Bruto do Recibo emitido 

Posição 061 a 074  

Caracteres 14 

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 10 Valor do Imposto 

Significado Valor Total do Imposto 

Posição 075 a 088 

Caracteres 14  

Conteúdo  Esse campo só deve ser informado quando o serviço foi realizado fora do 
município (Campo 06). Preencher sem pontos e vírgulas, com duas 
casas decimais. 

Obrigatório NÃO 

 

Campo 11 Código da Atividade 

Significado Código da atividade CNAE 2.0 relacionada ao serviço tomado. 

Posição 089 a 098  

Caracteres 10  

Conteúdo  ANEXO 01 

Obrigatório SIM 
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Grupo Assessor Público 

 

 

Campo 12 Imposto Pago  

Significado Se o Imposto foi pago pelo prestador do serviço  

Posição 099 

Caracteres 1 

Conteúdo  S=Sim / N=Não 

Obrigatório NÃO 

 

Campo 13 CPF Prestador 

Significado CPF do contribuinte que prestou o serviço. 

Posição 100 a 113 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 14 Nome do Prestador 

Significado Nome do prestador do serviço 

Posição 114 a 163 

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 15 Código do município do prestador 

Significado Código do município do prestador de serviço. 
Referência IBGE. 

Posição 164 a 172 

Caracteres 9  

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 
ANEXO 05 

Obrigatório SIM  
 

Campo 16 CEP do Prestador 

Significado CEP do endereço do prestador de serviço 

Posição 173 a 180 

Caracteres 8  

Conteúdo  Número no formato (99999999) 

Obrigatório SIM 

 

Campo 17 Tipo de Logradouro 

Significado Tipo do Logradouro do contribuinte prestador do serviço.  

Posição 181 a 185  

Caracteres 5  

Conteúdo  ANEXO 04 

Obrigatório SIM 
 

Campo 18 Nome do Logradouro 
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Grupo Assessor Público 

 

Significado Nome do Logradouro do contribuinte prestador do serviço 

Posição 186 a 235 

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório SIM  
 

Campo 19 Número do endereço 

Significado Número do endereço do prestador de serviço 

Posição 236 a 245 

Caracteres 10 

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório SIM  

 

Campo 20 Complemento 

Significado Complemento do endereço do prestador do serviço. Inclui o Bairro. 

Posição 246 a 295 

Caracteres 50  

Conteúdo  Informação utilizada caso o prestador não esteja cadastrado no sistema. 

Obrigatório SIM 

 

Campo 21 Telefone  

Significado Número do Telefone do prestador do serviço 

Posição 296 a 310 

Caracteres 15  

Conteúdo  Formatação Livre 

Obrigatório NÃO  

 

Campo 22 Data de Pagamento 

Significado Data de pagamento utilizada para órgãos públicos onde a escrituração 
dos recibos tomados é feita pela data de pagamento. Para todos os 
outros que não forem órgãos públicos, neste campo deverá estar 
informado a data de emissão da nota. 

Posição 311 a 319 

Caracteres 8 

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA) 

Obrigatório SIM 
 

Campo 23 Dentro do País 

Significado Este campo refere-se a localização do prestador do serviço. Ele  é 
estabelecido dentro do país? 

Posição 320 

Caracteres 1 

Conteúdo  S = Sim / N = Não 

Obrigatório SIM 
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Grupo Assessor Público 

 

 REGISTRO DE CONTAS LANÇADAS 

 SERVIÇOS BANCÁRIOS - TIPO “05” 

 
 

Campo 01 Tipo de Registro  

Significado Identificação do Registro  

Posição 001 a 002  

Caracteres 2  

Conteúdo  05 (Valor Fixo)  

Obrigatório SIM  
 

Campo 02 CPF/CNPJ  

Significado CPF/CNPJ do Contribuinte 

Posição 003 a 016 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda.  

Obrigatório SIM 
 

Campo 03 Código do Mobiliário 

Significado Código da empresa gerado pela prefeitura. 

Posição 017 a 025 

Caracteres 9  

Conteúdo  Preencher o campo somente com números e alinhado a esquerda. 

Obrigatório SIM 
 

Campo 04 Data de Lançamento  

Significado Data do Lançamento da Escrituração. 

Posição 026 a 033  

Caracteres 8  

Conteúdo  Preencher com (DDMMAAAA) 

Obrigatório SIM  
 

Campo 05 Conta 

Significado Conta do Plano de Contas a ser Escriturada. 

Posição 034 a 063 

Caracteres 30  

Conteúdo  Preencher o campo com o código exato da conta EX: 1.1.27 

Obrigatório SIM  
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Grupo Assessor Público 

 

Campo 06 Valor Total 

Significado Valor total do Lançamento 

Posição 064 a 077 

Caracteres 14  

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais. 

Obrigatório SIM  

 

Campo 07 Imposto Incidente 

Significado Verifica se deve lançar Imposto Incidente 

Posição 078 a 079 

Caracteres 1 

Conteúdo  S - Sim ou N - Não 

Obrigatório SIM  
 

Campo 08 Valor da Alíquota 

Significado Referente ao valor da alíquota para digitação livre. 

Posição 080 a 082 

Caracteres 3 

Conteúdo  Preencher sem pontos e vírgulas, com duas casas decimais. 

Obrigatório NÃO  
 


